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APRESENTACAO

Este Manual destina-se a apresentacdo de propostas a Coordenacdo do Comité Gestor do
PRONINC, visando a obten¢do de recursos financeiros para a execugdo de projetos de apoio a
incubacédo de EES na area de abrangéncia do CIPAR por incubadoras universitarias do PRONINC.

Apb6s a divulgagdo da recomendacdo final do Comité Gestor do PRONINC, as propostas
recomendadas deverdo ser reapresentadas as instituicdes financiadoras, segundo as suas orientacdes
especificas.

A estruturagdo da proposta deve considerar todas as especificagdes do Termo de Referéncia da
Encomenda.

Este Manual é composto pelas seguintes partes:

PARTE A: Caracterizacdo da Proposta
Reune as informacg0es textuais basicas das propostas candidatas.
PARTE B: Detalhamento da Proposta

Contém o conjunto de planilhas a serem utilizadas para o detalhamento do cronograma fisico, da
equipe executora e do orcamento global das propostas.

PARTE C: Informagdes Complementares
Secdo destinada a apresentacdo de informagdes ndo contempladas pelas partes anteriores.
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PARTE A: CARACTERIZACAO DA PROPOSTA

Nesta parte devem ser apresentadas as caracteristicas basicas da proposta, de acordo com o Termo
de Referéncia da Encomenda.

A.1. DADOS CADASTRAIS

INSTITUICOES PARTICIPANTES

Proponente: Complementar os dados relativos ao dirigente e a pessoa de contato. A proposta s6
admite uma instituicdo proponente.

Nome da instituicdo: Nome completo da instituicdo participante
Nome do Dirigente: Nome completo

Endereco da instituicdo (Logradouro, Namero, Complemento, Bairro, Cidade, UF):
Informar o endereco de trabalho do dirigente identificado.

Dados para contato (do Dirigente): Apresentar os dados do dirigente (cargo, telefone,
endereco completo, e-mail, etc).

Executor(a): Complementar os dados relativos ao dirigente e a pessoa de contato. A proposta sO
admite uma instituicdo executora.

Nome da instituicdo: Nome completo da instituicdo participante
Nome do Coordenador Técnico Geral da Proposta: Nome completo

Endereco da instituicdo (Logradouro, Namero, Complemento, Bairro, Cidade, UF):
Informar o enderecgo de trabalho do coordenador identificado.

Dados para contato (do Coordenador): Apresentar os dados do coordenador (cargo,
telefone, endereco completo, e-mail, etc).

Co-Executor(as): Complementar os dados relativos ao dirigente e a pessoa de contato.
Nome da instituicdo: Nome completo da instituicdo participante
Nome do Coordenador Técnico: Nome completo

Enderecgo da instituicdo (Logradouro, Numero, Complemento, Bairro, Cidade, UF):
Informar o endereco de trabalho do coordenador identificado.



Dados para contato (do Coordenador): Apresentar os dados do coordenador (cargo,
telefone, endereco completo, e-mail, etc).

Instituicdo Proponente / Convenente: Universidades e outras Instituicdes de Ensino Superior
Publicas, Comunitarias, Confessionais, CEFETs e Escolas Agrotécnicas, preferencialmente das
regibes Norte, Nordeste e Centro Oeste do palis, e prioritariamente, ndo apoiadas através de agdes
anteriores do PRONINC. As Instituicbes de Ensino proponentes poderdo ser representadas por
FundacGes de Apoio, ou por entidades sem fins lucrativos, que tenham por objetivo regimental ou
estatutario a pesquisa, 0 ensino ou o desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico. E a
Instituicdo responsavel pela execugdo gerencial e financeira do projeto.

InstituicAo Executora: Universidades e outras Instituicdes de Ensino Superior Publicas,
Comunitérias, Confessionais, CEFETs e Escolas Agrotécnicas, preferencialmente das regides
Norte, Nordeste e Centro Oeste do pais, e prioritariamente, ndo apoiadas através de agdes
anteriores do PRONINC. Instituicéo responsavel pela execucéo e coordenacao técnica do projeto.

Instituicao(Bes) Co-Executora(s): Instituicdo(bes) sem fins lucrativos, que possua(m) competéncia
e atuacdo em projetos de geracdo de trabalho e renda e que tenha(m) por objetivo regimental ou
estatutario a pesquisa, o ensino ou o desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico.
Instituicdo(des) que participa(m) da execucdo técnica do projeto, sob coordenacdo da Instituicdo
Executora.

Obs.: Deve-se comprovar a concordancia dos dirigentes das instituicdes participantes, por meio de
oficio, em relagdo a proposta.

A.2. DADOS INSTITUCIONAIS

A.2.1. InstituicBes Participantes: Citar as institui¢fes participantes.

A.2.1.1. Antecedentes: Apresentar breve histdrico de cada uma das instituicdes participantes
abordando, especialmente, as atividades desenvolvidas em temas diretamente relacionados ao
objeto da proposta, bem como de trabalhos relacionados a pesca artesanal e na regido (proximidade
geografica) do CIPAR em questdo. Relatar a experiéncia das instituicbes envolvidas em projetos de
geracdo de trabalho e renda. Detalhar a articulacdo e parcerias com outras instituicfes, projetos da
universidade, com os movimentos de economia solidaria, outras politicas publicas, etc.

A.2.1.2. Infra-Estrutura Fisica: Informar as principais instalacdes e equipamentos disponiveis nas
instituicGes participantes a serem diretamente utilizados no desenvolvimento das atividades
relacionadas com a proposta, destacando suas atuais condigdes. A instituicdo executora deve
apresentar garantia de espaco fisico para as a¢@es da incubadora.

A.2.1.3. Formacdo de Recursos Humanos: Relacionar, para todas as Institui¢cGes participantes, os
principais programas de pos-graduacdo em &reas de conhecimento correlatas ao tema da proposta,
especificando os niveis de formacao e respectivas classificacdes da CAPES.

A.2.1.4. Extensdo: Indicar, para todas as Instituicdes participantes e Equipe Executora da proposta,
0s principais trabalhos de extensdo ou outros servigos ja realizados em assuntos pertinentes a
proposta apresentada.

A.3. DADOS DA PROPOSTA

A.3.1. DESCRICAO DA PROPOSTA
Titulo da Proposta: Adotar titulo que resuma o objetivo geral da proposta.




Prazo (Meses): Informar o nimero de meses previstos para a execucao da proposta. (Limite de até
24 meses).

Area Geogréfica de Execucdo: Informar a(s) localidade(s) onde serdo realizadas as atividades da
proposta.

Itens da proposta

Objetivo Geral (Objeto da Proposta): Sintetize a finalidade geral da proposta.

Metodologia: Descrever detalhadamente as metodologias a serem adotadas para execucdo da
proposta e de monitoramento e avaliagdo da incubacgdo de empreendimentos econémicos solidarios
(EES), em todas as suas fases, bem como para atingir os resultados esperados de acordo com o item
3 do Edital n° 07/2008.

Mecanismos Gerenciais de Execucdo: Descrever 0s mecanismos a serem utilizados para
execu¢do/monitoramento/avaliacdo da proposta. Se houver, descrever os instrumentos de gestdo a
serem utilizados nas parcerias institucionais ou redes. Descrever, também, detalhadamente como se
dara o acompanhamento regular e cotidiano ao CIPAR e demais grupos incubados.

Mecanismos de Integracdo e Articulacdo com Politicas Publicas e a Politica Territorial da
SEAP/PR e do MTur: Descrever 0os mecanismos a serem utilizados para a integracdo com
Politicas Publicas e com Politicas do MTur e da SEAP/PR, neste ultimo caso, em especial a
Politica Territorial de Pesca, todas disponiveis nos enderecos eletrdnicos das instituicdes.

Resultados Esperados: Especificar os resultados a serem obtidos com a execug¢do da proposta.

Mecanismos de Transferéncia de Resultados: Relacionar os mecanismos que serdo utilizados
para propiciar a transferéncia dos resultados esperados pela proposta para EES, outras instituic@es,
empresas, 6rgdos publicos e privados.

Empreendimentos Econémicos Solidarios: Identificar os EES na area de abrangéncia do CIPAR
gue serdo incubados e que serdo objeto desta proposta (home dos empreendimentos, situacdo do
processo de incubacdo, atividade econémica, nimero de pessoas, perfil dos beneficiarios, e
planejamento detalhado das atividades de incubacdo de cada um dos EES, para o primeiro ano de
execucdo da proposta).

A.3.2. IMPACTOS PREVISTOS PELA PROPOSTA

Informar, quando for o caso, 0s impactos potenciais dos resultados esperados da proposta,
apresentando um conjunto de indicadores - sempre que possivel quantificAveis - capazes de
dimensionar e permitir seu monitoramento a curto, médio e longo prazos.

Impacto Econdmico: Apresentar indicadores voltados & area econdmica, em termos da
transferéncia dos resultados da proposta e sua incorporagdo pelos setores populares.

Impacto Social: Apresentar indicadores voltados a area social, em termos de sua influéncia nos
niveis de qualidade de vida dos envolvidos no EES, em ambito regional ou local, tais como
emprego, renda, salde, educacao, habitagdo, saneamento, entre outros

A.3.3. RESUMO DA EQUIPE EXECUTORA

Comentar as principais caracteristicas da equipe ja existente para execucgdo da proposta e identificar
as necessidades de pessoal complementar, a ser custeado com recursos da proposta e/ou da
Contrapartida.

A proposta deve ser apresentar a garantia de recursos para, no minimo, equipe técnica (docentes,
discentes e/ou técnicos) e espaco fisico para as agdes da incubadora. Na constituicdo da equipe,
pelo menos 70% dos docentes e técnicos do projeto devem pertencer aos quadros da instituicao



executora. O coordenador deve ser, obrigatoriamente, do quadro da instituicdo executora e dedicar
no minimo (20hs) vinte horas semanais aos trabalhos da incubadora.

A equipe executora deve compreender, preferencialmente, docentes, discentes e/ou técnicos nas
areas juridica, de administracdo e financas, tecnoldgica, social e outras relacionadas as demandas
dos grupos incubados, alem de ter experiéncia acerca dos seguintes aspectos: economia solidéria,
incubacdo de EES, desenvolvimento local, cadeias produtivas e mercado relacionadas aos EES
incubados.

A.3.4. RESUMO DO ORCAMENTO
Justifique as necessidades or¢camentarias da proposta.

PARTE B: DETALHAMENTO DA PROPOSTA

Esta parte do formulario deve ser utilizada para o detalhamento do cronograma fisico, da equipe
executora e do orcamento global da proposta.

B.1. CRONOGRAMA FisSICO

Metas Fisicas: Estruture as Metas Fisicas tendo como referéncia os Resultados Esperados
constantes no Termo de Referéncia da Encomenda.

Atividades: Descrever, resumidamente, uma ou mais atividades necessarias para atingir cada meta
da proposta.

Duracdo Prevista: Indicar o nimero do més correspondente ao Inicio e Fim de cada atividade,
compativel com o prazo de execugao da proposta.

B.2. EQUIPE EXECUTORA

Relacionar os integrantes da equipe executora.

Nome: Informar o nome completo de todos os membros da equipe executora, e o pessoal a ser
contratado.

Titulagdo: Informar o ultimo nivel obtido (DOUTOR - MESTRE - ESPECIALISTA -
GRADUADO - 2° GRAU - 1° GRAU) e a sigla da Instituicdo, o pais e 0 ano da titulagdo.

Area de Atuacdo / Especializacdo: Informar a area que melhor caracterize a especializacdo
profissional dos membros da equipe da proposta, seja de cunho setorial, tecnoldgico ou de
conhecimento cientifico.

Instituicdo: Indicar o vinculo empregaticio de cada um dos membros da equipe executora.
Custeio: Indicar a origem dos recursos para 0 pagamento de cada integrante da equipe:

o Concedente: Recursos a serem concedidos caso a proposta venha a ser aprovado.

e Contrapartida: Recursos provenientes da Instituicdo Convenente.

o Outros Aportes: Recursos provenientes da Instituicdo Executora / Co-Executora(s).

Funcdo na Proposta: Indicar a funcdo a ser desempenhada por cada membro da equipe da
proposta: Coordenador Geral (deve pertencer ao quadro da Instituicdo Executora), Pesquisador,
Pesquisador Visitante, Consultor, Apoio Técnico, Apoio Administrativo, Bolsistas, etc.



Tempo de dedicacdo: Informar o nimero de Horas / Semana e 0 n° de meses a serem dedicados
pelos participantes da equipe a proposta, verificando se 0s mesmos estdo compativeis com o item
Atividades na Proposta (item B.1 Cronograma Fisico).

Metas / Atividades: Indicar a(s) metas e a(s) atividade(s) a ser(em) desenvolvida(s) por cada
membro da equipe, entre aquelas ja informadas no Item B.1. Cronograma Fisico.

B.3. ORCAMENTO

B.3.1. RELACAO DOS ITENS SOLICITADOS

Preencha a tabela B.3.1 a partir das seguintes informacdes:

Elementos de despesa passiveis de financiamento e/ou aceitaveis como contrapartida/outros
aportes:

Diarias (Pessoal Civil/Militar): Descrever detalhadamente a finalidade de cada Diéria
solicitada. Agrupamentos serdo admitidos somente se a finalidade, detalhadamente descrita, for
idéntica, como p.ex: 10 diarias para participacao de dois pesquisadores, durante 5 dias cada um,
no Congresso “XXX.

Material de Consumo: Descrever detalhadamente cada item solicitado. Itens semelhantes podem
ser agrupados por tipo (p.ex., vidraria, reagentes, combustiveis, etc.).

Passagens e Despesas de Locomocédo: Detalhar cada viagem indicando o trecho. Agrupamentos
serdo admitidos somente se a finalidade, detalhadamente descrita, for idéntica, como p.ex: 2
passagens para comparecimento ao Congresso ““XXX”

Outros Servicos de Terceiros/Pessoa Fisica: Detalhar e justificar cada um dos itens solicitados,
indicando ainda a duracdo de cada servico. No caso de pessoal listar separadamente cada
beneficiario e incluir o valor dos encargos incidentes.

Outras Despesas com Servicos de Terceiros/Pessoa Juridica: Detalhar e Justificar cada item
separadamente.

Obras e InstalagBes: Descrever e justificar cada item. Em Obras, Informar metragem da area a
ser construida e o custo do m?.

Equipamento e Material Permanente: Agrupar apenas quando se tratar de itens idénticos.
Descrever detalhadamente e justificar cada item solicitado.

Descrigdo: Descrever detalhadamente cada item solicitado, evitando generalizar, como p.ex.
“Viagens para participacdo em congressos”. Descrever cada uma, separadamente.

Finalidade: Informar a necessidade de cada item relacionado-o com a execu¢do das atividades
previstas na proposta.

Destinacao: Registrar a qual instituicdo participante da proposta se destina cada item solicitado
(selecionando as siglas do proponente, executor ou co-executor (es)) conforme o caso.

Quantidade / Periodo / Valor Unitario: Quando pertinente, especificar as quantidades, periodo de
aplicagdo e custos unitéarios dos itens solicitados, visando o célculo do valor total de cada um. No
caso de itens ndo quantificaveis, p.ex., agregados por tipo, assumir que a quantidade € a unidade e
que o valor unitéario € o total.

Meta(s) relacionada(s): Indicar a(s) meta(s) relacionadas c/ o item orcamentério especifico. Por
exemplo: M1, M5.



B.3.2. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DOS RECURSOS SOLICITADOS

Distribua os recursos solicitados no campo PARCELAS em duas parcelas, de acordo com os totais
informados para cada elemento de despesa no item B.3.1 (Relacdo dos Itens Solicitados),
considerando o prazo de execucdo definido no item A.3.1 (Descricdo da Proposta) e no item B.1
(Cronograma Fisico).

Os valores das parcelas para desembolso devem ser calculados em funcdo das efetivas necessidades
da proposta evitando-se montantes inferiores a 20% do total solicitado.

B.3.3. RELACAO DOS ITENS DA CONTRAPARTIDA E DE OUTROS APORTES
FINANCEIROS

Indique a Instituicdo que estara aportando recursos financeiros ao projeto, informe junto ao
ELEMENTO DE DESPESA o valor da contrapartida financeira, e descreva a forma com que este
aporte seréa feito (destino, prazo de desembolso, etc).

B.3.3. RELACAO DOS ITENS DA CONTRAPARTIDA E DE OUTROS APORTES NAO
FINANCEIROS

Indique a Instituicdo que estard aportando recursos ndo financeiros ao projeto, informe junto ao
ELEMENTO DE DESPESA o valor da contrapartida ndo financeira, e descreva a forma com que
este aporte sera feito (destino, prazo de desembolso, etc).

A instituicdo executora deve garantir recursos de, no minimo, equipe técnica (docentes, discentes
e/ou técnicos) e espaco fisico para as a¢des da incubadora.

Os recursos ndo financeiros a serem alocados ao projeto deverdo ser detalhados, com a respectiva
memoria de calculo, por elemento de despesa, no campo DESCRICAO.

NOTA: Serdo considerados recursos ndo-financeiros aqueles aportes em insumos alocados ao
projeto, efetivamente necessarios a sua execucdo, desde que economicamente mensuraveis,
abrangendo:

BENS: Utilizacdo de instalagdes, equipamentos ou materiais permanentes, calculando os
respectivos valores financeiros levando em consideracdo o custo de aquisicdo; a taxa de
depreciacdo e o tempo de utilizacdo de cada bem pelo projeto.

MATERIAIS: Fornecimento de materiais de consumo, calculando o valor financeiro com base
nos custos e quantidades a serem utilizadas pelo projeto.

SERVICOS: Participacdo de pessoal proprio, calculada com base no custo de homem-hora,
conforme relacionado no item B.2. Equipe Executora ou custeio direto de passagens, diarias e
outros servigos utilizados para execucao do projeto.

PARTE C: INFORMACOES COMPLEMENTARES

C.1. REQUISITOS ESPECIFICOS

ANEXOS

Este campo se destina a permitir a apresentagdo de um indice de contetdo dos ANEXOS -
declaracdes ou outros documentos.



Esses anexos deverdo ser encaminhados juntamente com a copia impressa e conforme o
estabelecido, ndo poderdo exceder o limite de 50 (cinquenta) folhas.



