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Solicitacao para Cadastramento de
Entidades Sindicais — Registro Sindical

representacao sindical constitui um direito fundamental dos trabalhadores e empregadores
nos termos do artigo 8° da C.F/88. O Ministério do Trabalho e Emprego cumprindo o seu
papel institucional, visando a facilitar o acesso desses atores sociais acerca das informacdes
referentes ao registro de entidades sindicais, apresenta 0s novos procedimentos para obtencdo de

registro no Cadastro Nacional de Entidades Sindicais.

ICONES

Procedimento

& Acso do Sistema

Observacao

@ Importante

O registro sindical é o procedimento regulado pela Portaria n°. 343, de 4 de maio
de 2000, e suas alteracdes, que tem por objetivo tornar publica a existéncia de

entidade sindical, revestindo-a de personalidade juridica sindical.

O novo procedimento propiciara, por meio da solicitagdo on-line (Internet),

transparéncia, agilidade e consisténcia no armazenamento de dados.

Para solicitar o cadastramento do pedido de registro sindical, as entidades
sindicais deverdo acessar o0 sitio do Ministério do Trabalho e Emprego
(http://www.mte.gov.br).  Estard disponivel, na secdo intitulada de “Registro
Sindical”, o link para acesso ao procedimento de cadastramento de pedido de

registro de entidades sindicais.



Registro Sindical

E Waltar A Enviar Imprimir @ Fagina Inicial

Registro sindical & o ato de concessdo, pelo Poder Pdhlico, da personalidade juridica sindical
para as entidades gque curmprem as formalidades exigidas pela 1ei, tornando pdklica a sua
existéncia e habilitando-as para a pratica de atos sindicais, tais como a representacdo da
categoria e a negociagdo coletiva, Leia Mais...

® Consultas ao Cadastro Nacional de ® Solicitar pedido de registro:
Entidades Sindicais (CNES)
- Confederagdes
® Formularios para de \istas e Copias -Fad .
em Processos Via Internet BUEraLOes
= Sindicatos

[ Histdrico do Registro Sindical
= lmprimir Saolicitagdo

Legislacdo

® Continuar solicitagdo de registro:
Publicagbes

- Confederagdes

*Federagdes

- Sindicatos

*lmprimir Salicitagao

® Acompanhar solicitagdo pelo n® do
CNP.:

[~ |[oK]




Procedimento para solicitagdo de registro sindical

A solicitag&o de registro sindical compreende sete passos, a saber:
1. lIdentificagdo da Entidade sindical;
2. Dados Cadastrais;
3. Base Territorial;
4. Classificacdo e Denominacéao Sindical,
5. Dirigentes;
6. Resumo para Conferéncia e Transmisséo;

7. Impressao da solicitacdo.

O detalhamento completo desses passos sera apresentado a seguir:



Capitulo

1. Identificacao da Entidade Sindical

0 escolher a opcao “Pedido de Registro Sindical’, tem-se acesso a tela inicial, que
denominamos “Tela de Identificag&o”. Por meio desta, o sistema identifica a entidade que
esté solicitando o cadastramento de registro sindical. Neste momento deve-se informar o

CNPJ e clicar no botéo para continuar o procedimento, conforme ilustrado na tela abaixo:

2l Pedido de Registro Sindical - Microsoft Internet Explorer

' Pedido de Registro Sindical

Identificagdo do Sindicato

chpd: || |

¥&3 Ministério do Trabalho e Emprego

@H-ii“-. in'_l '_“J lli..._'-‘ -I-- il : I.}-\..

praxima s

B MTE. Tados os Direftos Reservados, Esplanada doz Ministérios Blaco F - CEP: 70059-900 - Brasiia - DF - Telefone: (611 331 7-6000 - Yersdo: 20

10




O sistema verifica a regularidade do CNPJ perante a Receita Federal e se
relacionado a ele ndo existe nenhum registro ou carta sindical atualizados, ou

ainda se inexiste outro pedido formulado pela Internet.

Caso o sistema emita a mensagem “CNPJ Invalido”, o interessado deve buscar a
regularizacdo junto a Receita Federal e na hipdtese da existéncia de algum
pedido de registro em andamento ou ja deferido, o interessado fica impedido de
formular nova solicitacdo de cadastramento, devendo entrar em contato com a
Secretaria de Relagbes do Trabalho por intermédio do e-malil

atendimento.srt@mte.gov.br.

O CNPJ digitado serd validado de acordo com a Natureza Juridica do seu
cadastro junto a Receita Federal. Somente sdo aceitos CNPJ's com natureza
juridica de “Entidade Sindical” (3131), “Associacdo” (3026) e “Outras Formas de
Associacdo” (3999).

11



Capitulo

2. Dados Cadastrais

sistema possui o0 recurso de ajuda instantanea que é automaticamente acionado quando

0 usuario entra pela primeira vez em determinada tela. A tela de ajuda instanténea é

fechada clicando-se em [OK].

ATENCAG

Apas informar alguns dados, cligue no botdn [GRAVAR], localizado na parte inferiot da
tela. Para confirmar a gravagaao, aguarde a mensagem de retarno,

[OK] Manual on-line

Nesta tela o interessado devera informar os dados cadastrais que compdem as
informacdes de contato com entidade. Inicia-se o preenchimento do cadastro
pelo CEP da sede, sendo este um campo obrigatorio, assim como todos os

campos marcados com asterisco .

12



2l Pedido de Registro Sindical - Microsoft Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Emprego CNES - Cadastro Nacional de Entidades Sindicais

ﬁ,),,k,.. de Reglstro de Sindlcato
7z

™ . v
i Dadaos Cadastrais 1 Base Territorial r Classificagio T Dirigentes 1 Resurmn

—

Dados Cadastrais da Entidade
CEF Buscar: % | Logradouro:l

Elairro:! Complemerto: % Mumero; %

LIF.fMuniu:ipio:i I

Email:l

Site Enticade:|

Telefane 1: *l || | Ramal:| |Te|efone 20ou Celular:| || Rarnal:l |

* Campo(=] Ohrigatdiors)

reimiciar | | P ajuda || gravar | | proxima s

@ MTE. Todos o Ciretos Reservados, Esplanads dos Ministétios Bloco F - CEP: 70059-900 - Braziia - DF - Telefone: (61) 3317-3000 - Versdo: 20

Importante!

Caso a entidade ndo saiba o CEP da localidade da sede podera utilizar a

ferramenta de busca dos Correios clicando no link [BUSCAR].

13



) Bem vindo ao website dos Correios - Micros...

Cicorreiot] (31563 12 CEP

Consulta de CEP - Localidade ! Logradouro

ur: [+ ¥

Localidade: | |

Tipo: | V_l

Logradouro: | |

HlLote/Apto/Casa: |

ok| ] ajuda @
N

Apbs o término do preenchimento dos dados cadastrais, clique no botdo para

continuar a solicitacdo de cadastramento.

14



Capitulo

3. Base Territorial

esta tela, a entidade deve informar a abrangéncia da base territorial que deseja

representar.

Base Territorial

Informe a base territorial gque a Entidade pretende representar.

[OK]

15



2 Pedido de Registro Sindical - Microsoft Internet Explorer

TSN Ministério do Trabalho e Emprego CNES - Cadastro Naclonal de Entidades Sindicais
> e k
Dados Cadastrais ] Base Territorial Classificagdo Dririgentes | Resumo ‘
Representagao Sindical %

- Bage territorial - Cligue aqui para editar

* Campo(s) Obrigatdrio(s)

| « srterior ? ajuda gravar préxims

@MIE. Todas os Direitos Reservados. Esplanada dos Ministérios Bloco F - CEP; 70059800 - Brasfia - DF - Telefone: (51) 3317-8000 - Vers#o: 20

A Base Territorial - Microsoft Internet Explorer

Base Territorial *
0 Municipal O Intermunicipal O Estacual O Interestadusal O Nacional

* Campo(s) Obrigatdriofs)

| gravar

16



Importante!

A base territorial a ser marcada deve contemplar exatamente a representacdo
descrita em seus estatutos.

Caso a base territorial seja abrangida por Municipio(s) de um Estado e outro
Estado(s), ou ainda Municipios de Estados diferentes, deve-se escolher a opcao
Interestadual.

No caso de Federacdo, as opc¢des Municipal e Intermunicipal estardo
desabilitadas. No caso de Base Territorial de Confederacdo a opcdo Nacional
estard automaticamente selecionada, j& que toda confederacdo tem base
territorial Nacional.

3.1 Base Territorial Municipal

Ao selecionar esta opcdo de base territorial, deve-se escolher uma Unidade
Federativa e posteriormente um Unico municipio.

N Base Territorial - Microsoft Internet Explorer

Base Territorial *
@ funicipal O Intermunicipal O Estaciual O Interestacual O Hacional

ur: [s¢ ]

LISTA DOS MUNICIPIOS: BASE TERRITORIAL SELECIOMNADA:

Adamanting ~ > SP - Tupd
Adalfo =
Aouai

Aguas da Prata »
Aguaz de Linddia

Aguas de Sarta Bérbara
Aguas de S&0 Pedro «
Sgudos

Alambari

Alfredo Marcondes it

* Campor=) Chrigatariofs)

grawar

17



1. Ao selecionar a unidade federativa, o sistema apresenta, a direita da

tela, os municipios a ela relacionados. Para incluir o municipio na base

territorial, clique em seu nome e no botéo

2. Para remover o municipio incluido, cligue em seu nome, listado a direita

da tela, e no botao

3.2 Base Territorial Intermunicipal

1. Ao assinalar a base territorial como sendo Intermunicipal deve-se

selecionar mais de um municipio dentro da mesma unidade
federativa.

} Base Territorial - Microsoft Internet Explorer

Base Territorial *

O funicipal '@ Intermunicipal O Estaciual O Interestacual O Hacional
UF: iEE w | Orientagdo. [=]
San 1) Para selecionar
LISTA DOS MUNICIPIOS: BASE TERRITORIAL SELECIOMNADA: apenas um municipio da
Adamanting ~ P fatings lista, basta clicar sobre o
Adalfo = ? SP - Pompéia MESMa & em seguicds no
Agusi SP - Santo Anténio de Posse hotao "% )
Aguss da Prata » TP - Tupd 2) Para selpqqnar mais
.f\guas e Lincidia de um mu;lmpm
Aguas de Santa Barkara POzCIoNECo &m
Aguas de S0 Pedro « seqiéncia na tabela
Agudos recomenda-se pressionar
Alambari a tecls "Shift" -
Alfredo Marcondes L ¢ martencio-a presa-e
= com o mouse clicar no E|

* Campoi=) Chrigatoriols)

grawvar

18



2. Ao selecionar a unidade federativa, o sistema apresenta o0s

Municipios a ela relacionados. Para incluir um municipio, cligue no

nome listado a esquerda da tela e depois no botédo

Para remover o municipio incluido, clique no nome, listado a direita

da tela e no botao

~ » « - . .
Os bhotdes e e podem ser utilizados para incluir e remover

todos os municipios de uma Unica vez.

3.3 Base Territorial Estadual

Ao assinalar a base territorial Estadual, deve-se selecionar apenas uma unidade

federativa, conforme ilustrado a seguir:

<} Base Territorial - Microsoft Internet Explorer

Base Territorial %
O unicipal O Intermunicipal

* Campols) Obtigatdriolz)

(® Estadual O interastadual O racional

gravar

19



3.4 Base Territorial Interestadual

Ao assinalar a base territorial Interestadual devem ser selecionadas as unidades
federativas correspondentes. No caso da base ndo abranger integralmente uma
das unidades federativas, devem ser selecionados 0s municipios representados

em cada uma delas, conforme ilustrado a seguir:

2} Base Terrnitorial - Microsoft Internet Explorer

Base Territorial *
O funicipsl O Intermunicipal O Estaciual @ Interestacual O Macional
Orientagio. [=]
17 Para selecionar
LISTA DOS MUNICIPIOS: BASE TERRITORIAL SELECIONADA: apenas um municipio da
I lizta, basta clicar sobre o
> MG MESMD & Sm Seguicks no
hotéo ="
21 Para selecionar mais
e LM municipio
posicionado em
« seqléncia na tabela
reCOmEnda-s8 pressionar
a tecla "Shitt" -
{ martendo-a presa - e
com o mouse clicar no Izl

—
UF: MG M| Adicionar UF & Base Territarial

»

* Campoi=) Chrigatoriofs)

grawvar

20



2} Base Territorial - Microsoft Internet Explorer

Base Territorial %

O runicipal O Irtermunicipal O Estadual @ Irterestadual O Macional
T Orientagdo.
UF: iES V| Adicionar UF 4 Base Territorial i agao. lz‘
e 17 Para selecionar
LISTA DOS MUNICIPIOS: BASE TERRITORIAL SELECIONADA: APENAS LM municipio da
T lista, basts clicar sobre o
Afonso Claudio ~ > ES - Montanha d
= — o Mesmo e em segulda no
.{\gua Doce do Morte ES - Mova Wenécia hotdo et
ilgula Branca :1?3 et Ter=es 2 Para selecionar mais
egre » de um municipio
Alfredo Chaves SP - Guararema posicionado em
Alto Rio Movo SP - ftaberd seqiéncia na tabels
Anchieta « | |sp - Mesdpolis H :
Api 5 =P . Votorantim recomenda-se pressonar
i i atecls "Shift” -
I { martendo-a presa - e
filll_o_\f’lvacqua > com o mouse clicar no Iz‘

* Campols) Obrigatdriols)

arawar

Importante!
Se a base territorial € Interestadual, sera obrigatéria a sele¢cdo de mais de uma
unidade federativa, podendo ser selecionada toda unidade federativa ou apenas

alguns municipios.

1. Ao selecionar a unidade federativa, o sistema apresenta o0s
municipios a ela relacionados.

2. Para incluir um municipio, clique no nome, listado a direita da tela e

depois no botdo

3. Para remover o municipio incluido, clique no nome listado a

esquerda da tela, e no botao

~ « - . .
4. Os botdes . e e podem ser utilizados para incluir e remover

todos os municipios de uma Unica vez. Para incluir mais de uma

. . adicionar UF & Base Territorial
unidade federativa

21



3.4 Base Territorial Nacional

‘3 Base Territorial - Microsoft Internet Explorer

Base Territorial %

Neste caso o sistema néo permite a selecdo de unidades federativas.

O funicipsl O Intermunicipal

* Campors) Obrigatdriors)

O Estadual

O Interestadusl

&) Nacional

| gravaEr

22




Capitulo

4. Classificacao e Denominacao Sindical

proximo passo para solicitacdo de registro sindical é a classificacdo da Entidade, que
consiste em informar dados sobre a categoria pretendida. A partir desta tela a Entidade
Sindical deve classificar-se de forma a identificar: a area geo-econémica, o tipo e a

classe, conforme ilustrado a seguir:

Categoria
O campno "Categoria” deve ser preenchido pela Entidade com a descrigio completa dais)

categarials) que representa. Mao devem ser Wtilizadas expressdes como: similares,
congéneres, conexas, afing, autros, anexas, correlatos, etc., bem como abreviagdes e siglas.

[0]

23



2l Pedido de Registio Sindical - Microsoft Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Emprego CMNES - Cadastro Nacional de Entidades Sindicais
ﬁ) edldo de Reglstro de Sindicato ‘
o = =, P P
Dados Cadastrais r Base Territorial ] Classificagdo ( Dirigentes | Resumo ]

Area geo-scondmice % M Tipo: % | M

Claszificagéo da Ertidace

Categoria

[~]

Sigla [iome:

Denominag&o Sindical Simplificads %
Podem =er usados 150 caracteres para o preenchimento dos campos "Sigla" & "Mome", Total de caractares dizponiveiz 150

%

Campals) Cbrigatatiofs)

+ anterior ? ajuda | | grawar prosims s

B MTE. Todos oz Cirettos Reservados. Esplansds dos Ministétios Bloco F - CEP: 70059-900 - Brasiis - DF - Telefone: (611 3317-3000 - Versdo 2.0

1. ApGs selecionar a area geo-econémica, o tipo e a classe, a entidade

devera descrever a categoria pretendida.

2. O proximo passo para solicitagdo do registro sindical é descrever a
sua denominacao, ou seja, aquela pela qual a entidade é conhecida

na sociedade, utilizando para isso 0s campos sigla e/ou o nome.

24



Capitulo

5. Dirigentes

proximo passo para solicitacdo do registro sindical é a informacdo do periodo do

mandato e a identificacdo do quadro de dirigentes.

A Pedido de Registro Sindical - Microsoft Internet Explorer

& Ministério do Trabalho e Fmprego CMNES . Cadastm Naclonal de Entidades Sindicais
' Pedido e Registro e Sindlcato 3
— — - — b =
Dadaos Cadastrais [ Base Territorial ] Classificacdn [ Dirigentes \{ Resumo ‘

Mandato Atusl %

i
Inicia; | | Firm: |

Identificagdo dos dirigertes &

Tipo de Ciretoria: O Colediada O M&n Colegiada

CPF: | |PISJ‘PASEPJNIT: | | Fung&o: | 7

Mome: I

D RESP . Responzavel perants a Receita Federal & o Ministéric do Trabalho e Emprego.

adicionar

Dirigentes Sindicals CPF NS Fungan RES?. &gdn

* Campolz) Obrigstoriols ]
L Y (=) 4 anterior ? ajuds grawvar prosma s |

@MTE, Todos o Direitos Reservados, Esplanaca dog Ministetios Bloco F - CEP: 70053-900 - Breslia - OF - Telefone: [61) 3317-6000 - Versao 2.0

25



Mandato Atual
1. Deve-se informar a data inicial e final de mandato da Diretoria.
2. ldentificacdo dos Dirigentes

3. Ha duas opcdes de diretoria a serem selecionadas, colegiada e ndo
colegiada, os campos CPF e Funcdo obrigatdérios em ambos os

casos.

Colegiada
1. Devem ser informados no minimo trés Diretores e trés membros do

Conselho fiscal, sendo opcional a informacdo dos suplentes. Para

. . L. . . ~ adiciona
incluir um dirigente na lista deve-se clicar no botdo ' "M

repetindo-se o0 procedimento até que todos os dirigentes estejam

inclusos.

N&o Colegiada
1. Devem ser informados, no minimo, trés membros do Conselho
Fiscal: o presidente, o vice-presidente e o tesoureiro, sendo

opcional a informacdo dos suplentes. Para incluir um dirigente na

i ; ~ sdiciansr )
lista deve-se clicar no botdo =", repetindo-se 0

procedimento até que todos os dirigentes estejam inclusos.

26



6. Resumo para Conferéncia e

Transmissao

Capitulo

resumo consolida todas as informacfes, tanto as prestadas pela entidade sindical,

quanto aquelas automaticamente

conferéncia das informagdes.

. ~ ;1 i rmprimir
clicando-se no botdo ' =

& Ministério do Trahalho e Fmprego

l Dados Cadastrais

Conferéicia das informagies
Cadigo da Solicitagdo:
CHIM:

Razdo Social:

Denominacao Simplificada:
CEP:

Logradouro:
Complemento:

Himerao:

Bairro:

Municipio/UF:

Email:

Site:

DDoD 1: Telefone 1:

Doo z: Telefone

Data Initio Mandato:

Ane wnin

Base Territorial

A Pedido de Registro Sindical - Microsoft Internet Explorer

CMNES . Cadastro Nacional de Entidades Sindlcais

P
! Cirigentes

N
Classificagio

Ramal 1

Ramal 2

Data Fim Mandato:

RS RS ETE FREENE

« anterior ? ziuds

| |£|-, impri rnir

SMTE. Todos os Diretos Reservados. Esplanacs dos Ministerios Bloco F - CEP: 70059-300 - Brasfia - OF - Teletons: (61) 3317-6000 - Vers&o 2.0

¥

recuperadas pelo sistema, permite ainda, a
Para facilitar a conferéncia, a tela Resumo pode ser impressa,

Resimo |

3]

e 3]

tran=mitir

27



1. Havendo necessidade de corre¢cbes ou acréscimos, pode-se

N . . ~ & artariar
retornar as telas anteriores, clicando-se no botdo

trans mitir
2. Apos clicar no botao o sistema envia as informacdes
para o MTE. Isto significa que o sistema ndo permitira mais o
acesso para inclusdo/exclusao/alteracdo de informagfes relativas

ao pedido.

Em atendimento a determinacdo da CGU — Controladoria Geral da Unido -, fruto
de auditorias realizadas nas despesas de publicacdo de matérias referentes a
Registro Sindical, e nos termos da Portaria 188/07, o valor a ser pago para fins
de publicacdo do Pedido de Registro Sindical no Diario Oficial da Unido sera
calculado pelo somatério de todos os caracteres (letras, numeros, espagos,
simbolos diversos e de pontuacédo) informados nesta simulacdo que constituem o

teor do despacho (CNPJ, razéo social, denominacéo, categoria e base territorial).

Esse valor aparece informado na parte inferior da tela de resumo, conforme

imagem abaixo. E necessario confirmar as informacgdes declaradas.

Valor da Publicagiao
R§ XXOXX |

| dheClaradas nesta

i

D ESTOA DE ACORDO COM AS IIFORMACOES ACIMA DECLARADAS

Importante!

Anote o cédigo da sua solicitacdo. Ele serd necessario para o0 acompanhamento
da solicitagcdo no sitio institucional http://www.mte.gov.br. O codigo é formado

pela sigla SC (Solicitagdo de Cadastro) mais cinco digitos.
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Microsoft Internet Explorer E|

Solicitacin transmitida com sucesso,
: anote o codigo dz sua solicitagdo; SC01078,
’ Ele sera utilizado para o acompanhamento da sua solicitac o,

akencao;

& seguir, serd disponibilizada Solicitacda, que deve ser apresentada no protocolo da
Delegacia Regional do Trabalho {em duas vias), acompanhada dos originais & copias dos
documentos que relaciona,

Importante!

No momento da protocolizacdo, ndo se esqueca de anotar 0 numero do
protocolo referente a solicitagdo de cadastramento, ele serd imprescindivel para

futuras solicitagfes via sistema on-line.
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Capitulo

7. Impressao da “Solicitacao de Registro
Sindical”

pés a transmissdo da solicitacdo via Internet é gerado um documento denominado

“Solicitagdo de Registro Sindical”, para impressdo em duas vias.

Os documentos solicitados devem ser entregues na sede da Delegacia Regional
do Trabalho, no Estado a qual a sede da entidade esta situada - no caso de

Entidades com bases Municipais, Intermunicipais e Estaduais.

As entidades com bases Interestaduais e Nacionais devem entregar 0s

documentos solicitados na sede do Ministério do Trabalho e Emprego.

Os documentos devem ser entregues juntamente com as duas vias da

solicitacdo, assinada pelo representante da entidade ou por seu procurador.
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3 Comprovante - Microsoft Internet Explorer

= impri mir =olicitagic &

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGOD
SECRETARIA DE RELACOES DO TRABALHO

SOLICITACAO DE REGISTRO SINDICAL

Mdmero de Referéncia; SC01078

1% via: Ministério do Trabalho & Emprego
Exmo. Sr, Secretdrio de Relagles do Trabalho,

A Entidade Sindical abaixo qualificada, neste ato representada por sed representante legal wem,
respeitosamente, requerer a WSa. a concessdo do REGISTRO SINDICAL, nos termos da legislagdo em vigor,

Grau da entidade: Confederacén
CHMPI:
Raz8o Socials

Para fins de atendimento aos requisitos legais, anexa os seguintes documentos, para verificagdo/conferéncia

1 - Edital de convocacdo dos membros da categoria para a assembléia geral de fundacio da
entidade com base territorial interestadual ou nacional, publicado com antecedéncia minirma de 30
(trinta dias) de sua realizagdo, nos seguintes veiculos de comunicagdo impressa;

Entidade interestadual:

| £
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