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Solicitação para Cadastramento de 
Entidades Sindicais – Registro Sindical  

 
 
rep

nos

papel in

 

resentação sindical constitui um direito fundamental dos trabalhadores e empregadores 

 termos do artigo 8º da C.F/88. O Ministério do Trabalho e Emprego cumprindo o seu 

stitucional, visando a facilitar o acesso desses atores sociais acerca das informações 

referentes ao registro de entidades sindicais, apresenta os novos procedimentos para obtenção de 

registro no Cadastro Nacional de Entidades Sindicais.  

 A
ÍCONES 

�   Procedimento 

�   Ação do Sistema 

	  Observação 

 

 

 
  Importante 

 

 

 

 

O registro sindical é o procedimento regulado pela Portaria nº. 343, de 4 de maio 

uas alterações, que tem por objetivo tornar pública a existência de 

ical, revestindo-a de personalidade jurídica sindical.  

de 2000, e s

entidade sind

 
O novo procedimento propiciará, por meio da solicitação on-line (Internet), 

transparência, agilidade e consistência no armazenamento de dados.   

 
Para solicitar o cadastramento do pedido de registro sindical, as entidades 

sindicais deverão acessar o sítio do Ministério do Trabalho e Emprego 

(http://www.mte.gov.br).  Estará disponível, na seção intitulada de “Registro 

Sindical”, o link para acesso ao procedimento de cadastramento de pedido de 

registro de entidades sindicais.  
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Procedimento para solicitação de registro sindical  

 
A solicitaçã

1. Ide
� o de registro sindical compreende sete passos, a saber:  

ntificação da Entidade sindical;  

2. Dados Cadastrais;  

3. Base Territorial;  

4. Classificação e Denominação Sindical;  

5. Dirigentes;  

6. Resumo para Conferência e Transmissão;  

7. Impressão da solicitação.  

 

O detalhamento completo desses passos será apresentado a seguir:  
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Capítulo

1
1. Identificação da Entidade Sindical  

o escolher a opção “Pedido de Registro Sindical”, tem-se acesso à tela inicial, que 

denominamos “Tela de Identificação”. Por meio desta, o sistema identifica a entidade que 

está solicitando o cadastramento de registro sindical. Neste momento deve-se informar o 

CNPJ e clicar no botão para continuar o procedimento, conforme ilustrado na tela abaixo:  

 A
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O sistema verifica a regularidade do CNPJ perante a Receita Federal e se 

a ele não existe nenhum registro ou carta sindical atualizados, ou 

iste outro pedido formulado pela Internet.   

relacionado 

ainda se inex

Caso o sistema emita a mensagem “CNPJ Inválido”, o interessado deve buscar a 

regularização junto a Receita Federal e na hipótese da existência de algum 

pedido de registro em andamento ou já deferido, o interessado fica impedido de 

formular nova solicitação de cadastramento, devendo entrar em contato com a 

Secretaria de Relações do Trabalho por intermédio do e-mail 

atendimento.srt@mte.gov.br.  

	 

 
O CNPJ digitado será validado de acordo com a Natureza Jurídica do seu 

cadastro junto a Receita Federal. Somente são aceitos CNPJ’s com natureza 

jurídica de “Entidade Sindical” (3131), “Associação” (3026) e “Outras Formas de 

Associação” (3999).  
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Capítulo

2
2. Dados Cadastrais 

sistema possui o recurso de ajuda instantânea que é automaticamente acionado quando 

o usuário entra pela primeira vez em determinada tela. A tela de ajuda instantânea é 

fechada clicando-se em [OK].  
 
 

O 
 
 

 

Nesta tela o i

informações 

pelo CEP da
campos marc	 

nteressado deverá informar os dados cadastrais que compõem as 

de contato com entidade. Inicia-se o preenchimento do cadastro 

 sede, sendo este um campo obrigatório, assim como todos os 

ados com asterisco . 
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Importante

Caso a en

ferramenta 

!  

tidade não saiba o CEP da localidade da sede poderá utilizar a 

de busca dos Correios clicando no link [BUSCAR].  
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Após o tér

continuar a� mino do preenchimento dos dados cadastrais, clique no botão para 

 solicitação de cadastramento.  
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Capítulo

3
3. Base Territorial  

 

esta tela, a entidade deve informar a abrangência da base territorial que deseja 

representar.  

 

N 
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Importante

A base terr

descrita em

!  

itorial a ser marcada deve contemplar exatamente a representação 

 seus estatutos.  

Caso a base territorial seja abrangida por Município(s) de um Estado e outro 

Estado(s), ou ainda Municípios de Estados diferentes, deve-se escolher a opção 

Interestadual.   

 
No caso de Federação, as opções Municipal e Intermunicipal estarão 

desabilitadas. No caso de Base Territorial de Confederação a opção Nacional 

estará automaticamente selecionada, já que toda confederação tem base 

territorial Nacional.  

 

3.1 Base Territorial Municipal  

 

 

Ao seleciona

Federativa e 

 
 

	 r esta opção de base territorial, deve-se escolher uma Unidade 

posteriormente um único município.  
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1. Ao selecionar a unidade federativa, o sistema apresenta, à direita da 

tela, os municípios a ela relacionados. Para incluir o município na base 

territorial, clique em seu nome e no botão . � 

2. Para remover o município incluído, clique em seu nome, listado à direita 

da tela, e no botão . 

 

3.2 Base Territorial Intermunicipal  
 
 

 
1. Ao assinalar a base territorial como sendo Intermunicipal deve-se 

selecionar mais de um município dentro da mesma unidade 

federativa.  

 
 

� 
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2. Ao selecionar a unidade federativa, o sistema apresenta os 

Municípios a ela relacionados. Para incluir um município, clique no 

nome listado à esquerda da tela e depois no botão . � 
3. Para remover o município incluído, clique no nome, listado à direita 

da tela e no botão . 

4. Os botões  e podem ser utilizados para incluir e remover 

todos os municípios de uma única vez.  

 

3.3 Base Territorial Estadual  
 

 
Ao assinalar 

federativa, co

 
 

a base territorial Estadual, deve-se selecionar apenas uma unidade 

nforme ilustrado a seguir:  
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3.4 Base Territorial Interestadual  
 
 
 
 

Ao assinalar a base territorial Interestadual devem ser selecionadas as unidades 

orrespondentes. No caso da base não abranger integralmente uma 

 federativas, devem ser selecionados os municípios representados 

 delas, conforme ilustrado a seguir:  

federativas c

das unidades

em cada uma
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Importante
Se a base t

unidade fed

alguns mun
 

!  
erritorial é Interestadual, será obrigatória a seleção de mais de uma 

erativa, podendo ser selecionada toda unidade federativa ou apenas 

icípios.  

1. Ao selecionar a unidade federativa, o sistema apresenta os 

municípios a ela relacionados.  � 
2. Para incluir um município, clique no nome, listado à direita da tela e 

depois no botão . 

3. Para remover o município incluído, clique no nome listado à 

esquerda da tela, e no botão . 

4. Os botões  e podem ser utilizados para incluir e remover 

todos os municípios de uma única vez. Para incluir mais de uma 

unidade federativa . 
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3.4 Base Territorial Nacional  
 
 

 
Neste caso o

	 
 sistema não permite a seleção de unidades federativas.  
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Capítulo

4
4. Classificação e Denominação Sindical  

 

próximo passo para solicitação de registro sindical é a classificação da Entidade, que 

consiste em informar dados sobre a categoria pretendida. A partir desta tela a Entidade 

Sindical deve classificar-se de forma a identificar: a área geo-econômica, o tipo e a 

classe, conforme ilustrado a seguir:  

O 
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1. Após selecionar a área geo-econômica, o tipo e a classe, a entidade 

deverá descrever a categoria pretendida.  � 
2. O próximo passo para solicitação do registro sindical é descrever a 

sua denominação, ou seja, aquela pela qual a entidade é conhecida 

na sociedade, utilizando para isso os campos sigla e/ou o nome.  
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Capítulo

5
5. Dirigentes  

próximo passo para solicitação do registro sindical é a informação do período do 

mandato e a identificação do quadro de dirigentes.  O 
 
 

 
 

25 



Mandato Atual  

� 

1. Deve-se informar a data inicial e final de mandato da Diretoria.   

2. Identificação dos Dirigentes  

3. Há duas opções de diretoria a serem selecionadas, colegiada e não 

colegiada, os campos CPF e Função obrigatórios em ambos os 

casos.  

 
 
 

Colegiada  
1. Devem ser informados no mínimo três Diretores e três membros do 

Conselho fiscal, sendo opcional a informação dos suplentes. Para 

incluir um dirigente na lista deve-se clicar no botão  , 

repetindo-se o procedimento até que todos os dirigentes estejam 

inclusos. 

 

� 

 
 
 

� 

Não Colegiada  
1. Devem ser informados, no mínimo, três membros do Conselho 

Fiscal: o presidente, o vice-presidente e o tesoureiro, sendo 

opcional a informação dos suplentes.  Para incluir um dirigente na 

lista deve-se clicar no botão , repetindo-se o 

procedimento até que todos os dirigentes estejam inclusos.  
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Capítulo

6
6. Resumo para Conferência e 
Transmissão  

 

resumo consolida todas as informações, tanto as prestadas pela entidade sindical, 

quanto aquelas automaticamente recuperadas pelo sistema, permite ainda, a 

conferência das informações.  Para facilitar a conferência, a tela Resumo pode ser impressa, 

clicando-se no botão  . 

O 
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1. Havendo necessidade de correções ou acréscimos, pode-se 

retornar às telas anteriores, clicando-se no botão  .  � 
2.  Após clicar no botão  o sistema envia as informações 

para o MTE. Isto significa que o sistema não permitirá mais o 

acesso para inclusão/exclusão/alteração de informações relativas 

ao pedido.   

 

Em atendimento a determinação da CGU – Controladoria Geral da União -, fruto 

de auditorias realizadas nas despesas de publicação de matérias referentes a 

Registro Sindical, e nos termos da Portaria 188/07, o valor a ser pago para fins 

de publicação do Pedido de Registro Sindical no Diário Oficial da União será 

calculado pelo somatório de todos os caracteres (letras, números, espaços, 

símbolos diversos e de pontuação) informados nesta simulação que constituem o 

teor do despacho (CNPJ, razão social, denominação, categoria e base territorial).  

� 

Esse valor aparece informado na parte inferior da tela de resumo, conforme 

imagem abaixo. É necessário confirmar as informações declaradas. 

 

 

 

Importante

Anote o cód

da solicitaç

pela sigla S

!  

igo da sua solicitação. Ele será necessário para o acompanhamento 

ão no sítio institucional http://www.mte.gov.br. O código é formado 

C (Solicitação de Cadastro) mais cinco dígitos.  
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Importante

No momen

protocolo re

futuras solic

!  

to da protocolização, não se esqueça de anotar o número do 

ferente à solicitação de cadastramento, ele será imprescindível para 

itações via sistema on-line.  
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Capítulo

7
7. Impressão da “Solicitação de Registro 
Sindical”  

 

pós a transmissão da solicitação via Internet é gerado um documento denominado 

“Solicitação de Registro Sindical”, para impressão em duas vias.   

 

 A
 

 
Os documen

do Trabalho,

Entidades co

As entidade

tos solicitados devem ser entregues na sede da Delegacia Regional 

 no Estado a qual a sede da entidade está situada - no caso de 

m bases Municipais, Intermunicipais e Estaduais.  

s com bases Interestaduais e Nacionais devem entregar os 

documentos solicitados na sede do Ministério do Trabalho e Emprego.  

	 
Os documentos devem ser entregues juntamente com as duas vias da 

solicitação, assinada pelo representante da entidade ou por seu procurador.   

30 
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