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1 Introducéao

Esse manual visa auxiliar aos usuarios das Conveniadas nos Médulo Gestdo de Convénios e
Operacional QSP em todos os processos que envolvem planejamento do Plano de Trabalho
(CPU), iniciado com o cadastramento dos Planos Plurianuais Estaduais (PPE), possibilitando ao
MTE realizar as respectivas analises e aprova¢des necessarias para o inicio da execucédo do
plano.

O Planejamento inicia-se com o Cadastramento do PPE realizado apenas pelas Conveniadas
responséaveis pela UF, Secretarias Estaduais, conforme estabelecido pelo MTE.

Para que a Conveniada possa cadastrar seu PPE, os usuéarios do MTE de cada area, deveréo
cadastrar pelo menos um usuério de cada Conveniada, dar os devidos acessos, além de fazer
o cadastro da prépria Conveniada no sistema.

Concluido o cadastramento do PPE, o mesmo devera ser submetido a Analise MTE, que uma
vez aprovado, cada area (QSP, IMO, HSD e PED) do MTE devera cadastrar os recursos e a
previsao de transferéncia dos mesmos para as Conveniada associadas ao PPE. Finalizado este
processo a Conveniada podera iniciar o Cadastro do Plano - CPU.

2 Fluxo das Atividades Envolvidas

» Cadastrar Conveniadas » Definicédo de Limites
Orcamentarios
» Importacdo de Documentos
» Autorizacdo de Alteracdo do
» Analisar PPE liberado pelo Estado PPE
» Cadastrar recursos para as Conveniadas - Autorizacdo de Alteracdo do
e registrar assinatura do Convénio CPU
Transferir recursos para as Conveniadas » Alteragéo do Prazo de
Vigéncia
»
» Consultas

» Cadastrar/ liberar CPU

Analisar CPU/ Questionario liberado pela
Conveniadas

Analisar documentacédo do CPU enviada
pelas Conveniadas

» Informar de Rendimentos

CPU aprovado — Inicio da Fase de Execucéo

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Fechar/Reabrir CPU 1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

» Consultas |

1

» Cadastrar Instituicdes Executoras (QSP)
» Cadastrar Acdo de Qualificacdo (QSP)
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3 Moddulo Gestao Convénios

3.1 Funcionalidades Principais

3.1.1 Gerenciar PPE

Localizagédo: Menu Planejamento > Gerenciar PPE.

Objetivo: Funcdo destinada ao cadastramento e altera¢cdes dos Planos Plurianuais Estaduais
(PPE) bem como sua liberagao para analise pelo MTE.

Pré-requisitos:
e O MTE devera ter cadastrado:

0 O quadriénio corresponde ao Plano
0 A Conveniada Estadual responsavel pela UF
0 O(s) usuério(s) da Conveniada

Descricdo:

Para incluir/alterar o PPE o usuario da Conveniada devera selecionar o quadriénio
correspondente, sendo entdo exibida as planilhas que compdem o PPE sinalizados com
circulos coloridos com o objetivo de direcionar o usuario no seu cadastramento.

Inicialmente as planilhas serdo exibidas com o botdo vermelho @, passando para verde @
quando o seu preenchimento estiver concluido. A cor amarela @ identifica o preenchimento
parcial.

Um PPE sera composto das seguintes planilhas:

Capitulo 1: Andlise do Mercado de Trabalho

Capitulo 2: Marco Referencial

Capitulo 3: Cobertura da Rede de Atendimento

Capitulo 4: Especificacdo de Padrao Basico de Funcionamento
Capitulo 5: Ac¢bes de Gestdo do Plano

Capitulos 6 e 7: Plano de Transicao e Indicadores de Resultado
Conveniadas Associadas

O O0OO0OO0OO0OO0OOo

Conforme corre o processo de cadastramento do PPE, o mesmo vai tendo seus status alterado
conforme a situacgao:

Em preparo:

0 Status de criacdo do PPE até sua liberacdo para Analise do MTE; ou

0 Quando um PPE se encontra com Status A Revisar e o usuario do Estado retorna a
este cadastro para efetuar as modificacdes e corre¢cdes necessarias

Liberado para Analise:
0 O PPE assume esse status apés ter sido submetido a analise do MTE até que seja
aprovado ou Rejeitado.

A Revisar:
0 PPE rejeitado pela andlise do MTE e aguardando corre¢des / modificacdes por parte da
Conveniada.
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Aprovado:
o PPE aprovado pelo MTE.

Informacdes Complementares:

e Com exce¢do das planilhas “Capitulo 3: Cobertura da Rede de Atendimento” e
“Conveniadas Associadas”, todos os campos que compdem os capitulos do PPE séao
descritivos e nossa recomendacao é que sejam inseridos textos resumidos e sucintos uma
vez que o documento original pode ser importado para o sistema através da
funcionalidade Importacdo de Documentos.

e Com relacdo ao “Capitulo 3: Cobertura da Rede de Atendimento” seguem as
seguintes ressalvas:

0 Obrigatéria a insercao de pelo menos um registro em cada um dos 3 quadros desta
planilha.

0 No quadro Retrato da Rede de Atendimento: informar o retrato da rede de
atendimento existente no Estado, contendo nome do posto, endereco/responsavel
(preenchidos automaticamente a partir da selecdo do posto), acbes desenvolvidas
(grupo definido pelo MTE) e horéario de funcionamento.

o No quadro “Previsdo de Cobertura de Atendimento, informar para a regido/municipio
selecionado a previsdo de abertura e fechamento de postos. Caso tenha sido escolhida
a opcdo Abertura serd obrigatéria a indicacdo da(s) acao(bes) a ser(em)
desenvolvida(s) no posto. Para a op¢cao Fechamento este campo ficara desabilitado.

0 Nesta primeira versdo o campo Regidao sé tras a opcdo “regido Unica”. Futuramente
este campo trara as regides que compordo a Base Territorial do estado para efeito da
Intermediacdo de Mao-de-Obra.

0 Ja no quadro Previsdo de Municipios com Ac¢édo de Qualificacdo, informar por municipio
a quantidade de educandos (meta fisica) que deverdo ser beneficiados com acdes de
qualificacéo.

e Na planilha “Conveniadas Associadas”, serdo apresentadas duas listas de
conveniadas:

0 A primeira lista “Disponiveis” contém as Prefeituras (Conveniadas Municipais) com
mais de 300.000 habitantes que sdo candidatas a participar do PPE e que podem ser
movidas ou ndo para lista de Associadas.

0 A segunda lista contem as Conveniadas Estaduais e Municipais que, independente do
Ano, ja possuem algum Plano de Trabalho firmado com MTE e que obrigatoriamente
tém que pertencer a este quadro. No caso das conveniadas Estaduais ndo precisam
nem ter Plano de Trabalho criado, é sempre obrigatéria a existéncia no quadro
Associadas.

0 Cabe ressaltar que conveniadas que possuam CPU cadastrado também nao poderao
ser desassociadas.

e Liberar para Analise
Este botdo s6 sera exibido na tela apés o preenchimento de todas as planilhas do PPE. Ao
confirmar a liberacdo do PPE para analise sera disparado um e-mail informativo para os
usuérios dos setores responsaveis no MTE.
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e Alteracao PPE
No caso de necessidade de alteracdo num PPE aprovado, o MTE devera autorizar a devida
alteracédo no sistema.

e Exclusao de PPE

Um PPE podera ser excluido desde que as Conveniadas associadas a este PPE néao
possuam Convénio firmado com MTE.

3.1.2 Cadastrar Plano de Trabalho - CPU

Localizagédo: Menu Planejamento > CPU > Cadastrar CPU.

Objetivo: Funcdo destinada ao cadastramento dos Planos de Trabalho que compdem o
Convénio Plurianual Unico (CPU), com seu conjunto de planilhas.

Pré-requisitos:
e O MTE devera ter cadastrado:

o Aprovar PPE
o0 Transferir recursos para todas as areas que tiveram recurso cadastrado na Planilha
Raiz.

Descricao:

O cadastro do Plano é feito a partir da selecdo da UF, Conveniada, Origem do Recurso e o
Ano. O campo Ano sera carregado com todos os anos do Quadriénio em que a Conveniada ja
possua recurso transferido.

Caso ainda n&o tenha plano cadastrado para a Conveniada selecionada serdo exibidas as
planilhas que compdem o cadastro do plano para inicio do cadastramento. Caso existam
planos para os filtros selecionados, sera apresentada a situacdo do Plano com relacdo as
areas IMO / HSD / PED /QSP, com as seguintes ressalvas:

e Se o plano selecionado estiver aprovado, mas com autorizacdo de alteracdo o usuario
sera questionado se deseja editar o plano, e se a resposta for afirmativa sera gerada
uma nova versao do plano com as mesmas informacdes para edi¢éo.

e Caso o0 Plano esteja aprovado e sem autorizacdo para alteracdo as planilhas seréo
disponibilizadas apenas para consulta.

O Plano esta subdividido em planilhas, apresentadas em uma ordem pré-definida com seus
respectivos perfis de acesso (usuario), situacéo e dados da ultima alteracao.

O preenchimento destas planilhas ndo devera ser necessariamente na mesma ordem da
exibicdo, salvo os casos especificos:

e Para um plano novo, obrigatoriamente a primeira planilha a ser preenchida sera a de
“Dados Cadastrais” ficando as demais planilhas desabilitadas.

e Planilhas geradas a partir de dados de uma outra planilha permaneceréo desabilitadas
até que a planilha “origem” seja cadastrada.

e As planilhas exclusivas da IMO s6 ficardo habilitadas se houver recurso transferido p/
as areas IMO, HSD ou PED. De forma analoga, as planilhas exclusivas de QSP sé
serdo habilitadas se existir recurso para a Qualificacéo.
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e Se o somatério das parcelas transferidas for diferente dos valores informados na
Planilha Raiz para alguma éarea, o sistema exibira mensagem informando que houve
alteracdo na planilha Raiz que ainda néo foi refletida na Transferéncia de Recursos,
nao sendo permitida a edicdo do Plano de Trabalho e consequentemente suas planilhas
néo serdo habilitadas.

Para orientar os usuarios no preenchimento das planilhas, o sistema exibe ao lado de cada
planilha os seguintes simbolos:

- A planilha ainda né&o foi preenchida (ndo ha nenhuma informacado) e ndo é a planilha
sugerida para o preenchimento atual.

O - Planilha sugerida para o preenchimento atual.

4 _ A planilha foi preenchida com todas ou algumas informacdes. Esta simbologia indica
também que o “Verificar Pendéncias” foi clicado e a planilha esta preenchida
corretamente.

L. - A funcionalidade “Verificar Pendéncias” foi clicado e a Planilha ndo esta preenchida
corretamente.

Adicionalmente o sistema ainda exibe abaixo do titulo da planilha um resumo contendo a
situacao da planilha (edicdo permitida ou somente leitura), area e dados da Ultima alteracao.
Para as planilhas com pendéncias as mesmas sao também relacionadas.

Assim como acontece com as planilhas, o Plano também possui um status que vai sendo
alterado conforme a situacéao:

Em preparo:

0 Status de criacdo do Plano até sua liberacdo para Anélise do MTE; ou

0 Quando um Plano se encontra com Status A Revisar e o usuario do Estado retorna a
este cadastro para efetuar as modificagcbes e correcdes necessarias

Liberado para Analise:
0 O Plano assume esse status apods ter sido submetido a analise do MTE até que seja
aprovado ou Rejeitado.

A Revisar:
0 Plano rejeitado pela andlise do MTE e aguardando correcdes / modificacdes por parte
da Conveniada.

Aprovado:

0 Plano aprovado pelo MTE. O plano s6 exibira esse status quando as planilhas
correspondentes a todas as areas estiverem aprovadas. A partir deste momento as
planilhas do plano passam para a situagdo de “Somente Leitura” e torna-se possivel
iniciar a execucao do Plano.

Encerrado:
0 Plano encerrado pelo MTE. A partir deste momento ndo serdo mais permitidas
alteracdes no plano, permanecendo apenas os relatérios habilitados para consulta

Para cadastrar/alterar uma planilha do Plano o usuario deve ser tipo Conveniada ou ser do
tipo MTE, com restrigbes para atualizacdo de acordo com o perfil a ele associado. Contudo,
todos os usuarios do tipo MTE poderao visualizar todas as informacgdes cadastradas. Além
disso, um mesmo usuario podera estar associado a mais de um perfil.

A ordem de apresentacdo das planilhas e seus perfis de acesso serdo detalhados a seguir:
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Planilha - Dados Cadastrais

Usuarios: QSP e IMO

Ordem de Preenchimento: Para um Plano novo, obrigatoriamente, esta sera a primeira
planilha a ser preenchida.

Descricao:

Esta planilha contem as informacdes de identificacdo do Plano de Trabalho, podendo ser
utilizada tanto por parte de usuarios da QSP, quanto da IMO.

Contem um painel fixo (cabecalho) e as demais informacdes distribuidas em trés abas:
e Painel do Plano

Conveniada

Descri¢do do Projeto

Outros Participes

O sistema trara automaticamente todos os dados cadastrais da Conveniada digitados para o
ano anterior, se existir, permitindo edigao.

O Painel do Plano servira para auxiliar o usuario no preenchimento das planilhas pois
mostrarda, além dos dados de identificacdo do Plano (UF e nome da Conveniada, origem do
recurso e versdo) 0S recursos previstos e 0s recursos para distribuicao.

A aba Conveniada trard automaticamente (podendo ser editados) os dados mais atualizados
da Conveniada.

Na aba Descricdo do Projeto temos as informacdes sobre o projeto propriamente dito, tais
como: titulo, data de inicio e término, numero do Convenio e do CPROD, ldentificacdo do
Objeto, justificativa e data de assinatura do convenio. Nesta aba s&o feitas as seguintes
criticas:

e A data de assinatura tem que estar dentro do ano de referéncia.
e A data de inicio do projeto nao podera ser anterior a assinatura do convénio.
e A data de Término nao podera ser superior a 12 meses da data de assinatura.

A aba Outros Participes permitira o cadastramento dos Orgdos envolvidos neste plano.

Planilha - Cronograma de Execucao

Usuarios: QSP e IMO
Ordem de Preenchimento: Apds preenchimento da Planilha Dados Cadastrais.

Descricao:

Permite informar as metas a serem atingidas para IMO/HSD/PED e QSP ndo s6 para o ano de
referéncia, mas também devera ser feita a previsao para 0os anos posteriores.

Essa previsdo podera ser feita de forma automatica para os anos posteriores (Botdo Gerar
Previsdes), utilizando as quantidades cadastradas para o ano atual do Plano de Trabalho e
utilizando os percentuais cadastrados na aba Cadastrar Projecdes na funcdo Cadastrar
Planilha Raiz. O sistema permitira a alteracédo dos valores gerados pelo sistema.
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Para esta planilha serdo exibidas as abas dos anos que compdem o quadriénio do Convenio,
devendo ser preenchida a aba correspondente ao ano do Plano que esta sendo cadastrado.

Considerando o quadriénio de 2006-2009, caso o ano do Plano de trabalho seja 2008, as abas
de 2008 e 2009 serdo exibidas para cadastramento e as abas anteriores virdo preenchidas,
caso a Conveniada ja venha participando do Convénio, ou néo, caso a Conveniada s6 tenha
firmado o convenio em 2008. O numero maximo de abas de anos a serem cadastrados esta
limitado aos Anos de Quadriénio.

Cada aba sera dividida pelas areas:

e Area | — Intermediacido de Mo de Obra

e Area Il — Habilitagdo ao Seguro Desemprego

e Area Ill — Pesquisa de Emprego e Desemprego
e Area IV — Qualificacdo Social e Profissional

Os dados da area 1V, s6 poderéo ser preenchidos por usuarios de origem do MTE da area do
QSP. Da mesma forma os usuarios de origem do MTE da area do IMO/HSD/PED somente
poderao cadastrar dados das éareas I, Il e I11.

Cada area possuira as colunas:

e FEtapa/ Fase
e Especificacédo
e Meta Fisica

A coluna Especificacdo trara para cada area os seus indicadores:

e Area | - Intermediacdo de Mao de Obra: Trabalhadores Inscritos, Vagas Captadas,
Trabalhadores Colocados, Jovens de 16 a 24 anos e com escolaridade até segundo
grau; Trabalhadores acima de 40 anos e com escolaridade de, no maximo primeiro
grau incompleto; Mulheres com escolaridade de, no maximo segundo grau.

e Area Il - Habilitacdo ao Seguro Desemprego (HSD): Habilitados

e Area Il - Pesquisa de Emprego e Desemprego (PED): Numero de domicilios

e Area IV - Qualificacdo Social e Profissional (QSP): Todos os publicos prioritarios
atualmente existentes.

A coluna Meta Fisica subdivide-se em:

e Unidade — podendo ser: Trabalhadores, Vagas, Domicilios, Trab. Habilitados ou
Educandos

¢ Quantidade MTE

e Quantidade Contrapartida

O sistema totalizard a quantidade de educandos (publicos de | ao Xl). Os itens “Estudos
Prospectivos” e “Outras A¢des” cuja unidade é “projeto” ndo serédo totalizados.

Sempre que as informacgdes forem gravadas para o ano do plano, o sistema devera atualizar a
planilha de Pudblico Prioritario com as dados informados para area QSP no mesmo ano.

Informacdes Complementares:

Gerar Previsdes
O sistema dispde de uma funcao que permite ao usuario gerar previsdes para 0s anos
subsequentes ao ano do Plano no qual esta cadastrando.

Esta funcdo ao ser acionada gera valores para os anos subseqientes, até o ultimo ano do
quadriénio, utilizando as unidades cadastradas para o ano atual do plano de trabalho e
reajustando-os com os percentuais cadastrados na planilha Raiz de acordo com o ano.
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O sistema permitird a alteracdo das unidades previstas calculados pelo sistema, porém
caso o usuario volte a acionar a funcdo “Gerar Previsdes”, estas alteracdes serdo perdidas,
pois serao substituidas com as quantidades recalculadas.

Alterac6es do Plano
As alteracbes efetuadas apds a primeira aprovacdo de Plano, deverdo ser liberadas de
acordo com a autorizacao recebida por cada area. Entdo se houve autorizagdo p/ alterar
da QSP e ndo houve das areas IMO/HSD/PED, somente o quadro referente a area QSP
ser& habilitado p/ alteracdo. Os demais ficam disponiveis apenas p/ consulta.

Planilha - Distribuicdo de Recursos Orcamentarios

Usuarios: QSP e IMO

Ordem de Preenchimento:.Na sequéncia sugerida pelo sistema para a inclusdo de um novo
plano esta planilha serd habilitada apés o preenchimento da planilha Cronograma de
Execucéao

Descricao:

Permite registrar a distribuicdo dos recursos detalhadamente por rubrica pelas areas
(IMO/HSD, PED e QSP) e natureza das despesas (Custeio e Capital) para o ano de referéncia.

Para lancamento dos valores das despesas serdo exibidas a quantidade de colunas igual a
quantidade de parcelas definidas no repasse de recurso para o ano do convénio selecionado,
uma coluna para totalizacdo das despesas e outra para informar a contrapartida.

Para cadastrar/alterar esta planilha o usuéario deve ser tipo Conveniada ou ser do tipo MTE,
com restricfes para atualizacdo de acordo com o perfil a ele associado. Por exemplo: usuario
MTE IMO, apenas os valores para as despesas referentes a IMO, usuario MTE HSD atualiza a
coluna HSD, o usuario MTE QSP atualiza as despesas referentes a Qualificacdo etc.

Esta planilha trds também um cabecalho com os valores dos recursos repassados e
rendimentos cadastrados para cada uma das areas (QSP, IMO, PED e HSD), e ainda, os
valores maximos para distribuicdo, que serdo extraidos da planilha de Transferéncia de
Recursos, também por area.

Os valores cadastrados nesta funcionalidade irdo gerar as seguintes planilhas: Distribuicdo
de Recursos Consolidadas, Cronograma de Desembolso (Valores Concedentes),
Consolidacdo de Recursos Orgcamentéarios Plano de Aplicacgéo.

Validacdes:

e Para IMO e HSD, os itens de Pessoal, Despesa de Custeio e Capital somente aceitardo
valores de Contrapartida, para as demais areas, somente aceitardo recurso FAT.

e O somatdério dos valores distribuidos entre as despesas orcamentarias para uma
determinada parcela de uma area, deve ser menor ou igual ao valor transferido para esta
parcela e area, independente de existir data de transferéncia cadastrada para a parcela.

e O sistema verifica se o valor total de cada rubrica lancada n&o ultrapassa o limite
orcamentario da mesma (caso exista). O limite devera ser comparado com o recurso da
area/natureza de despesa a qual a rubrica esta associada.

e Para as Despesas de Custeio da QSP o sistema verifica se os dados preenchidos pelo
usuario atendem as seguintes regras:
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o0 O total de recursos Concedente (a soma dos valores informados por parcelas) deve

corresponder ao Valor de Recursos transferidos para QSP + o0s rendimentos
cadastrados.

O total de recursos Proponente deve corresponder ao percentual minimo de
contrapartida obrigatéria da Conveniada em relacdo ao total do Valor Concedente.
Esse percentual dependera da regido na qual a Conveniada faz parte, podendo variar
de 10 a 20 %.

Para Conveniadas da regido Sul e Sudeste terdo um percentual minimo de
Contrapartida de 20%. As demais Conveniadas terdo este percentual em 10%.

N&o ha restricbes quanto ao maximo a ser informado

o Para Convénios a partir de 2008, inclusive:

Recursos FAT: o somatdrio das acBes “Outras Acdes” (Estudos Prospectivos +
Monitoramento e Supervisao), devera estar limitado ao maximo de 5% do valor FAT
do Convénio (s6 area QSP). Nao ha restricdes quanto ao percentual a ser destinado a
cada uma dessas ac¢des, desde que a soma nao ultrapasse o limite indicado.

Contrapartida: Nao h& limite para utilizacdo de contrapartida, porém se utilizada,
devera ser excedente a minima obrigatoria prevista.

Apenas os itens de Servigco Terceiros Pessoa Juridica (Qualificacdo) e Servigo
Terceiros Pessoa Juridica (Estudos Prospectivos) aceitam valor de Proponente.

Informacdes Complementares:

Detalhe das Despesas:

As despesas em que estao previstas um detalhamento estao sinalizadas por um icone, que

inclusive identifica se a mesma ja foi ou néao detalhada pelo usuério, séo elas:

Despesas de Capital - “Equipamentos e Material Permanente”.

Despesa de Custeio — Grupo IMO e HSD — “Aquisicdo e Manutencdo de Software” e
“Servigos de Terceiros Pessoa Fisica”.

Despesas de Custeio do Grupo QSP — “Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
(Qualificacdo e Estudos Prospectivos)”.

Ao clicar neste botdo o sistema abrird uma janela para o cadastramento dos detalhes para
esta despesa, trazendo no cabecalho os valores previstos e distribuidos da despesa
selecionada, onde:

Valor Previsto: valor total informado para a despesa orcamentaria na Planilha de
Distribuicdo de Recursos Orgamentéarios.

Valor para Distribuicdo: resultado da diferenca entre o valor a distribuir e o
somatorio do total geral.

Manual Médulo Gestdo Convénios — Usuario Conveniada - 07/11/2008 12



DATAMEC S.A.

Para cada detalhe o usuério deverda informar o nome do item, quantidade e valor unitario
Validacdes:

e A inclusdo s6 sera permitida se o valor total informado nesta planilha for igual ao
valor informado para a despesa orcamentaria na planilha de Distribuicdo de
Recursos Orcamentarios.

¢ Nao sera permitido excluir itens do detalhamento ou reduzir valores que ja estejam
comprometidos em contratos ou através de compromisso de pagamentos (Nota
Fiscal sem Contrato.)

Planilha - Distribuicdo de Recursos Consolidada

Usuarios: QSP e IMO

Ordem de Preenchimento: Apds o preenchimento da planilha Distribuicdo de Recursos
Orcamentarios, pois sera gerada com os dados extraidos desta planilha.

Descricao:

Permite registrar a distribuicdo dos recursos FAT e Contrapartida pelas areas (IMO, HSD, PED
e QSP) para todos os anos do convénio plurianual.

7

Esta planilha é composta pelos anos do convénio plurianual, porém o primeiro ano
corresponde ao ano do planejamento, e outros anos sera apenas uma previsao. Para o ano do
convénio correspondente, o wusuario ndo podera preencher informacdes, pois estas
informac®es serdo oriundas da Planilha Distribuicdo dos Recursos Orcamentarios. Apenas para
0s outros anos sera permitido o preenchimento.

Nesta planilha teremos entdo uma aba para cada ano gerado, além de uma ultima aba com
as informacgbes dos 4 anos sumarizadas (2006 — 2009).

Funcdes Complementares:

Gerar Valores

Caso o usuéario deseje reverter a alteracdo realizada indevidamente, devera selecionar o ano,
clicar na opcao Gerar Valores e o sistema restaurara/copiara para o ano que esta ativo a
previsdo do ano de referéncia do Plano de Trabalho.

Por exemplo: no cadastramento do Plano de 2007, o sistema traz a planilha de 2007
carregada com os valores ja distribuidos. Se o usuéario estd na aba 2008 e clica no botéo ele
copia os dados da planilha de 2007.

Alterar Planilha

As informacfes do primeiro ano, considerado ano base do plano, s6 estardo disponiveis para
consulta s6 sendo permitida a alteracdo dos outros anos (previsoes).

Planilha - Cronograma de Desembolso

Usuarios: QSP e IMO

Ordem de Preenchimento: Apds o preenchimento da planilha Distribuicdo de Recursos
Orcamentarios, pois sera gerada com os dados extraidos desta planilha.
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Descricao:

Os quadros desta planilha sdo preenchidos automaticamente pelo sistema com base nos
valores informados na planilha de Distribuicdo de Recursos Orcamentarios, podendo os
valores de contrapartida serem editados

Quando do cadastramento da Planilha de Distribuicdo de Recursos Orcamentéarios o sistema
verifica se o somatério dos valores de uma, ou mais, areas atingiram o valor previsto na
transferéncia de recursos para a respectiva area, e gera os dados para o Cronograma de
Desembolso com o valor total cadastrado na Planilha de Recurso Or¢camentario, dividido pelos
meses informados no prazo de vigéncia.

Esta planilha serd composta de trés quadros, s6 sendo permitida a alteracdo dos valores de
contrapartida (proponentes):

Cronograma de Desembolso - Concedente

e Neste quadro serdo registrados os valores distribuidos com recursos FAT, para as areas de
QSP, IMO, HSD, PED nos meses informados e datas previstas, no cadastramento das
parcelas para o ano do convénio.

e O recurso limite para distribuicdo entre os meses para uma area sera o somatoério dos
recursos cadastrados para a mesma area na Planilha de Recursos Orgcamentarios.

¢ Contém uma coluna mencionando a que Parcela de repasse se refere o langcamento.

Cronograma de Desembolso - Proponente

o Neste quadro serdo registrados os valores distribuidos com recursos de contrapartida,
para as areas QSP, IMO, HSD, PED.

e Para os planos posteriores ou iguais a 2007, o recurso sera distribuido nos meses
informados, nas datas previstas, no cadastramento das parcelas para o ano do convénio.

e Contém uma coluna mencionando a que Parcela de repasse se referencia o lancamento.

Discriminacao dos Recursos (Custeio e Capital)

¢ Neste cadastramento serdo registrados os recursos distribuidos para as areas de IMO,
HSD, PED e QSP discriminados por Custeio e Capital.

Planilha - Consolidacdo dos Recursos Orcamentarios

Usuarios: QSP e IMO

Ordem de Preenchimento: Planilha gerada a partir do preenchimento da planilha
Distribuicdo de Recursos Orcamentarios, disponivel apenas para consulta.

Descricao:

Esta planilha serd gerada no momento da inclusdo da planilha Distribuicio de Recursos
Orcamentarios e nela seréo registradas as parcelas previstas para o repasse do recurso pelas
areas, nao sendo permitido alteracdes.

O valor do repasse estara dividido em Despesa Custeio para as areas de IMO, HSD, PED e

QSP, e Despesa Capital para IMO e HSD. A quantidade de parcelas desta planilha (nos dois
quadros Custeio e Capital) é igual a quantidade de parcelas do repasse de recursos.

Planilha - Plano de Aplicacdo

Usuarios: QSP e IMO
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Ordem de Preenchimento: Planilha gerada a partir do preenchimento da planilha
Distribuicdo de Recursos Orcamentarios, disponivel apenas para consulta ndo sendo permitida
a alteracgao.

Descricao:

Essa planilha sera gerada no momento da inclusdo da Planilha Distribuicdo de Recursos
Orcamentérios e ndo sera permitida edi¢cdo destes valores.

A Natureza da Despesa sera exibida em duas areas: IMO/HSD/PED e QSP.

A lista da Natureza da Despesa é composta de despesas pré-definidas pela equipe de analise
financeira do MTE e sera apresentada de acordo com a area que esta cadastrando a Planilha.

O sistema gera os dados de IMO e HSD em trés grupos (Pessoal, Despesas de Custeio e
Despesas de capital) atribuindo a coluna Concedente o resultado da soma das parcelas dos
respectivos itens/despesas e proponente a soma dos valores de contrapartida.

Consolidacdo analoga é feita para as despesas da area de QSP.

Planilha - Previsao de Abertura e Fechamento de Postos de Atendimento

Usuario: IMO

Ordem de Preenchimento: Preenchimento opcional, ndo depende do preenchimento de
nenhuma outra planilha a ndo ser a de Dados Cadastrais, quando da inclusdo de um novo
Plano.

Descricao:

Permite registrar as previsfes de abertura e fechamento de postos de atendimentos, ano a
ano, até o ultimo ano do quadriénio.

Se houver previsdo de novos postos, essa planilha deverda ser cadastrada antes da planilha
Distribuicdo das Despesas por Postos.

Para cada ano entdo teremos uma aba onde o usuario conforme a necessidade devera
informar:
e Tipo de Previsédo - Abertura ou Fechamento.

e Municipio — Municipio do posto de atendimento onde o posto sera aberto ou fechado.
e Nome do Posto — Nome do posto de atendimento a ser aberto ou fechado.

e Descricdo / Justificativa — Descricao ou Justificativa de abertura ou fechamento de um
posto de atendimento.

Validacdes:

e Um mesmo posto de atendimento pode ter uma previsdo de abertura ou fechamento
para anos diferentes.

e Ao cadastrar um novo plano, caso exista uma previsdo para este ano no plano
anterior, o sistema devera carregar as informacgbes previstas no plano anterior,
possibilitando alteracdo destas informacgdes.

Informacdes Complementares:

Excluir Previsao

Caso o usuario venha a excluir um registro de previsao de abertura de posto de atendimento
que ja possui registro de distribuicdo de despesas para o ano (planilha Distribuicdo Recursos

Manual Médulo Gestdo Convénios — Usuario Conveniada - 07/11/2008 15



DATAMEC S.A.

p/ Posto, o sistema excluira todos os registros de distribuicdo desse posto para o ano em
questao.

Planilha - Distribuicdo de Despesas por Posto de Atendimento

Usuario: IMO

Ordem de Preenchimento:
e Apés preenchimento da Planilha de Distribuicdo de Recursos Orcamentarios ja
que as informagdes sdo extraidas do Plano de Aplicacao.

e Havendo previsdo de abertura de postos para o ano do plano, a planilha de Previsao
de Abertura e Fechamento de Postos de Atendimento deve ser preenchida.

Descricao:

Permite registrar as despesas previstas para os postos de atendimento para todos os anos do
Convénio Plurianual - CPU.

Para cada ano, as despesas, que tiveram recurso previsto na planilha de Distribuicdo de
Recursos Orcamentarios, deverdo ser cadastradas para cada posto de atendimento, inclusive
0s com previsdo de abertura na planilha de Previsdo de Abertura e Fechamento de Postos de
Atendimento. Sendo assim serdo listados os postos previstos para o Ano na planilha Previsédo
de Novos Postos de Atendimento mais os postos ja existentes na Conveniada (Nome e cédigo
do posto).

O preenchimento desta planilha é obrigatério apenas na primeira versdo do plano de trabalho,
sendo necessaria a distribuicdo dos recursos repassados para a area de IMO da conveniada
entre os postos de atendimento da UF da mesma.

ApOs a primeira aprovagdo do plano, esta planilha ficar4 indisponivel para consulta e
atualizacdo. Para alteracédo foi desenvolvida a funcionalidade Proposta de Remanejamento
dos Recursos Orcamentarios no modulo de Acompanhamento da IMO/HSD.

Validacdes:

e O somatério das despesas distribuidas entre os postos de atendimento, para um
determinado item de consumo, deve ser limitado ao valor informado na planilha
Distribuicdo dos Recursos Orcamentarios para este item, e para facilitar este valor
ficara disponivel na tela, conforme o item seja selecionado para realizacdo do
cadastro.

e Ao cadastrar um novo ano de convénio, caso exista informacdes cadastradas para este

mesmo ano, O sistema carregarda as informacbes previstas no plano anterior,
possibilitando a alteracdo das informacdes.

Planilha - Distribuicdo por Publico Prioritario

Usuario: QSP

Ordem de Preenchimento: Apods preenchimento das planilhas Cronograma de Execucédo e
Distribuicdo de Recursos Orcamentarios ja que as informacfes sdo extraidas do Plano de
Aplicagéo.
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Descricao:

Serdo exibidos os publicos que receberam quantidade de educandos na Planilha Cronograma
de Execucdo para que a Conveniada informe os valores de recurso FAT e Contrapartida.

Nesta planilha deverao ser distribuidos entre os publicos prioritarios os recursos extraidos no
plano de aplicacéo referente as despesas de Qualificacdo Profissional para o ano de referéncia
do convénio.

O preenchimento desta planilha é obrigatério e devera ser informado para cada ano do
convenio plurianual.

A distribuicdo de recursos por publico prioritario deve conter:

e Qtde Educandos MTE

e Valor Recurso MTE

e Qtde Educandos Contrapartida
e Valor Recurso Contrapartida

As quantidades de Educandos MTE e de Contrapartida obtidas da planilha Cronograma de
Execucdo, ndo poderdo ser alteradas ficando apenas disponivel para preenchimento do
usuario os valores do recurso FAT.

Esta planilha tras no cabecalho os valores dos recursos e rendimentos cadastrados para cada
uma das areas (IMO, HSD, PED e QSP) e ainda os valores maximos para distribuicdo, que
foram extraidos da planilha de Plano de Aplicacdo também por area.

Se existir recursos cadastrados para “Estudos Prospectivos” e “Monitoramento e
Acompanhamento. das Ac¢des” para area QSP, estes deverdo ser subtraidos do valor total QSP
para distribuicao. Seus itens também nédo serdo apresentados nessa planilha.

Para todas as Conveniadas o valor de recurso MTE maximo para distribuicdo, representa o
valor Concedente para o item de Qualificacdo Profissional. Especificamente para a Conveniada
do Estado do Mato Grosso do Sul, o valor de recurso MTE e de Contrapartida maximos para
distribuicdo, representam todo o valor respectivamente Concedente e Proponente,

cadastrados na planilha de Plano de Aplicacdo para todos os itens a excecdo de
Passagens/Diarias e Pessoal.

Planilha - Distribuicdo por Municipio / Acéo
Usuario: QSP

Ordem de Preenchimento: Apds preenchimento da Planilha de Distribuicdo de Recursos
Orcamentéarios ja que as informacdes sdo extraidas do Plano de Aplicagéo.

Descricao:
Nesta planilha serdo distribuidos entre os Municipios/Ac¢do da UF da conveniada, 0s recursos
extraidos na planilha de plano de aplicacdo para a despesa Qualificacdo Profissional, exceto

Estudos Prospectivos.

O preenchimento desta planilha é obrigatério, contudo o usuério podera optar por preencher
a planilha distribuindo as informac¢des somente por municipio.
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Caso faca a associacdo de acBes para um municipio, devera obrigatoriamente associar acao
para todos os demais municipios que receberem recurso. Para a distribuicdo por acdo seréo
listadas as acdes existentes para Conveniada

Na distribuicAo dos recursos entre Municipios/Acdo deve ser realizada para cada ano do
convénio plurianual e devem ser informados:

Qtde Educandos

Qtde Gestores

Valor Recurso MTE

Qtde Educandos Contrapartida

Valor Recurso Contrapartida

Carga Horéaria (apenas em nivel de acdo)

Validacdes:

e O total de educandos (educandos + gestores) distribuido para o municipio/acdo
deve ser maior que zero (0) se o total de recursos distribuido também for maior
que zero, e vice versa.

e O total de educandos contrapartida distribuido para o municipio/a¢do deve ser
maior que zero (0) se o total de recursos de contrapartida distribuido também
for maior que zero, e vice versa.

e se existir recursos cadastrados para Estudos Prospectivos para area QSP, este
sera subtraido do valor total QSP para distribuicéo.

e Para todas as Conveniadas Conveniadas, o valor de recurso MTE maximo para
distribuicdo, representa todo o valor Concedente cadastrado na planilha de
Plano de Aplicacdo para o item de Qualificacdo Profissional.

e O sistema ndo permite a exclusdo de acao se ja existe contrato para esta acao.

Verificar Pendéncias:

Ainda nesta funcdo temos o botdo "Verificar Pendéncias”, que antecipard ao usuario
informacdes sobre preenchimento incompletos das planilhas e/ou possiveis falhas no
preenchimento, possibilitando o acerto antes de submeter o plano para analise do TEM
através da funcéo “L.

As planilhas que estiverem preenchidas corretamente permanecerdo com o icone “# e as

planilhas com pendéncias serdo destacadas com o icone & e o sistema relacionaras a
pendéncias logo abaixo da planilha correspondente.

Informacdes Complementares:

Excluir Plano:
Quanto ao botdo “Excluir Plano”, o mesmo s0 estara habilitado nas seguintes situacdes:

e Caso o Plano esteja “em preparo” ou a “revisar” para pelo menos uma area apés a
primeira aprovacgao geral do Plano.

e No caso de ainda n&o existir uma versdo de Plano, serd necessario que esteja “Em
Preparo” ou “A Revisar” p/ todas as areas. Ao clicar nesse botdo, o sistema ira exibir uma
tela de confirmacdo, avisando que a versdo em questao sera excluida.
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3.1.3 Liberar Plano de Trabalho

Localizacao: Menu Planejamento > CPU > Liberar Plano de Trabalho.

Objetivo: Liberar o Plano de trabalho para Analise por parte do MTE.

Pré-requisito:

e Planos de Trabalho na situacdo de “Em Preparo” que possuam todas as suas planilhas
obrigatdérias cadastradas.

Detalhamento:

Depois de cadastrado um Convénio Plurianual Unico (CPU), a Conveniada necessita liberar
seu plano para Analise do MTE para que possa iniciar a fase de Execugdo do mesmo.

Nesta funcao o usuéario devera selecionar o plano a ser liberado (status “Em Preparo”) quando
entdo seréa exibido o botdo “Liberar plano para Analise”

Ao clicar neste botdo o sistema ird apresentar todas as pendéncias existentes agrupadas por
Planilha do Plano, para que o usuario providencie os acertos/complementacdes necessarios.
Para facilitar o trabalho do usuario, foi disponibilizado nesta janela o botdo “Editar Plano” que

o levara para a funcdo Cadastrar Plano, onde através do icone & poderé identificar facilmente
as planilhas com pendéncias.

Resolvidas as pendéncias o Plano podera ser liberado para Analise do MTE e um e-mail
informativo e uma mensagem para a caixa de entrada serdo disparados automaticamente
para todos os usuarios do MTE previamente definidos para receber esta informacao.

Na liberacdo de novas versdes do Plano (Plano anteriormente aprovado), caso o usuério tenha
feito qualquer alteracdo nos campos “Nome da Conveniada” ou “Responsavel” através da
Planilha de Dados Cadastrais, sera acrescentado um texto informativo no e-mail e na
mensagem da caixa de entrada informando tal alteracéo.

3.2 Funcionalidades Complementares

3.21 Importar Documentos

Localizacdo: Menu Biblioteca > Importar Documentos.
Objetivo: Permitir a importacdo de documentos relativos a PPE, CPU e genéricos.

Detalhamento:

Esta funcdo podera ser operacionalizada por usuarios do MTE e da Conveniada. Os arquivos
importados deverado, obrigatoriamente, estar em formato PDF, DOC ou XLS.

Um documento sé poderd ser importado uma vez, e esta critica é efetuada através do nome
do arquivo e sua extenséao.

Os documentos sempre deverdo estar associados a uma referéncia e a depender da referencia
selecionada, serdo exigidos os seguintes filtros adicionais:

e Referéncia Geral (documentos ndo associados a PPE ou CPU): Ano
e Referéncia PPE: Ano e a UF
e Referéncia CPU: Ano, UF e Conveniada

Manual Médulo Gestdo Convénios — Usuario Conveniada - 07/11/2008 19



DATAMEC S.A.

Apéds a selecao dos filtros o sistema listard a relacdo dos documentos pré-definidos para cada
tipo de referencia, exceto para o tipo de referencia Geral.

Nesta tela além de selecionar o tipo de documento devera ser indicado o numero, data e
descricdo do documento e o caminho completo de localiza¢cdo do arquivo a ser incluido.

No momento da importacdo, serd registrado o usuario que realizou a importacdo (incluséo,
alteracéo e exclusédo) e a data da importacéo, e ainda uma descricdo do documento.

Informacdes Complementares:

Alterar Documentos

No caso de uma alteracédo, s6 poderdo ser alterados as informac6es descritivas do documento
(data, niumero e descri¢cdo). Para alteracdo do tipo ou substituir o arquivo, o usuario devera
excluir o documento e, posteriormente, realizar nova importacao.

3.2.2 Informar Rendimentos

Localizacdo: Menu Planejamento > Informar Rendimentos.

Objetivo: Permite informar os Rendimentos recebidos pela Conveniada através do Recurso
MTE e Contrapartida, para qualquer tipo de Plano de Qualificacdo Profissional (QSP) existente
(PlanTeQ, ProEsQ, PlanSeQ) bem como para os Convénios Plurianuais Unicos (CPU), sendo
que para o Recurso MTE abrange as areas de QSP, IMO, HSD e PED.

Pré-requisito:

e Somente serdo carregadas informacdes para Conveniadas que, em determinado ano,
possuirem algum Plano de Trabalho aprovado no sistema e que tenham recurso
transferido.

Detalhamento:

Ao selecionar todos os filtros, o sistema carregara uma listagem dos Rendimentos ja
existentes por més e ano para MTE (apresentando as areas de IMO, HSD, PED e QSP) e
Contrapartida.

Se o Tipo Plano selecionado for ProEsQ ou PLanSeQ, o sistema solicitard o sequencial do
Convénio a ser associado aos rendimentos

Seréao carregados ainda os seguintes dados por area:

0 Valor do Plano: soma dos valores informados no Cadastro do Plano — CPU.

0 Valor do Transferido: soma dos valores transferidos que ja possuam data de
transferéncia informada.

o Valor dos Rendimentos: soma dos rendimentos ja cadastrados.

0 Valor total: soma dos valores do repassados + valor dos Rendimentos.

Para as areas de IMO e HSD, os rendimentos estardo subdivididos em valores para Custeio e
Investimento. Para a QSP e PED os rendimentos s6 incidirdo para as despesas de Custeio.

Caso o Ano selecionado seja inferior a 2006 ou o Tipo Plano seja diferente de CPU, o sistema
nao permitird cadastramento de Rendimentos para as areas IMO/HSD/PED

Na inclusdo de novos rendimentos deverdo ser informados o Més/Ano de aplicagdo e o valor
para pelo menos uma das areas. No final do quadro serdo exibidos totalizadores por area/tipo
de despesas.
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Informacdes Complementares:

Alterar/Excluir Rendimentos:

No caso de alteracdo de rendimentos com reducdo de valores ou na exclusdo, o sistema
verificara se a soma de Contratos, Projetos, Pagamentos e Estornos sem Contrato ja
existentes no Plano e Area ficou inferior ao total do Plano com Rendimentos. Em caso
positivo, a operacdo devera ser abortada.

4 Modulo Operacional QSP
4.1 Funcionalidades Principais

4.1.2 Cadastrar Executora

Localizacdo: Menu Cadastros > Cadastrar Executora.

Objetivo: Fungdo destinada ao cadastramento das Instituicdes Executoras que firmaréo
contrato(s) com as Conveniadas.

Detalhamento:

Na aba Executora deverao ser informados os dados da executora que viabilizardo o seu
cadastramento no sistema. Nesta aba destacamos os seguintes pontos:

e Quando do preenchimento do identificador (CNPJ/CEIl) o sistema verificara se o dado
fornecido ja esta cadastrado na Base de Dados do sistema CAGED (Cadastro Geral de
Empregados e Demitidos) ou na base migrada do sistema PNQ WEB:

0 Caso seja encontrado no CAGED, a razdo social da executora sera trazida
automaticamente, sem possibilidade de alterac&do pelo usuario.

0 Caso o identificador ndo esteja ainda cadastrado no CAGED mas ja existia alguma
Executora com este identificador no PNQ Web, sera preenchido automaticamente a
razdo social e o nome fantasia, sem a possibilidade de alteracdo destes dados pelo
usuario.

Confirmada a inclusdo a executora passara para a situacao “Ativa” e serd automaticamente
Criada a unidade Matriz

Neste momento entdo a aba Unidade sera habilitada, trazendo apenas a unidade Matriz.
Para o cadastramento das demais unidades de uma Executora deverd ser utilizada a funcédo

“Cadastrar Unidade - Filial Executora” existente no médulo Administracdo.

Esta aba portanto sera apresentada apenas para consulta e a relacdo de unidades sera
atualizada na medida em que outras unidades da executora forem sendo incluidas.a.

Informacdes Complementares:

e Alterar Cadastro

Para alteracdo do cadastro de uma executora é preciso seleciona-la através do marcador “&"
existente na lista exibida a partir do botao de Pesquisa N

A alteracdo da razdo Social e Nome de Fantasia do cadastro de uma executora seguem as
seguintes regras:
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e Usuérios de origem Conveniada nao poderéo alterar a razdo Social e nem o Nome de
Fantasia.

e Usuarios de origem MTE sempre poderao alterar o nome fantasia. Porém, a alteracao
da razao social s6 podera ocorrer se a mesma nao foi obtida a partir do CAGED.

Todos os demais campos do cadastro sdo passiveis de alteracdo por parte do usuario.

e Excluir/Desativar/Reativar Executora

S6 poderao ser excluidos os cadastros de Executoras que ndo possuam contrato, termo de
execucado ou projeto, estando eles vigentes ou nao.

Caso seja comandada a excluséo, a executora sera entdo desativada e a sua situacdo passara
de “Ativa” para “Inativa”. Todas as unidades (filiais) da Executora também ficardo “Inativas”.

Caso necessario, 0 usuario podera reativar e, neste caso, a sua situacdo passara de “Inativa”
para “Ativa

Havendo turmas programadas, em andamento ou suspensas, ndo sera possivel nem exclui-
las e nem desativa-las.

Consultas Envolvidas:

v/ Consultas - Instituicdo Executora

4.1.3 Cadastrar Ac¢cdes de Qualificacédo

Localizagdo: Menu Cadastros > Cadastrar A¢des de Qualificacédo.
Objetivo: Cadastrar as A¢Oes de Qualificagcdo que serédo executadas no ano.
Pré-requisito:

e O MTE ter cadastrado a Conveniada.

Detalhamento:

O cadastramento das Ac¢des de Qualificacdo dever ser feito por cada Conveniada e devera
ocorrer antes do cadastramento do Plano de Trabalho, jA que as mesmas poderdo ser
detalhadas na planilha Distribuicdo por Municipio/ Acao

Na inclusdo de uma acdo devera ser informado o cédigo (campo alfanumérico de até 6
posi¢cbes, criado pelo usuario), o nome e o tipo de acdo dentre as opgles: acao de
qualificacdo ou curso profissionalizante.

e Acdo de Qualificacdo — esta constard na lista de Acbes para ser utilizada no
cadastramento do Plano (planilha Distribuicdo por Municipio/ Acdo) ou de um tem de
contrato/termo de execucao.

e Curso Profissionalizante — este sera utilizado no Cadastro do Trabalhador (SIGAE
ou SIGAE Executora) para informar o nome do curso profissionalizante que o
trabalhador cursou. A¢des com este tipo ndo aparecem na lista de A¢des do contrato

Uma acado poderd ter associada a uma ou mais Familia(s) de CBO (Classificacdo Brasileira de
Ocupac0fes). Desta forma, as Conveniadas que possuem postos de atendimento, ao pesquisar
trabalhadores que pretendem a acdo, estardo pesquisando também, trabalhadores que
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informaram pretensdo de curso em ocupacdes que pertencerem as familias informadas no
cadastramento da acéo.

E possivel alterar todos os dados do cadastro de uma acéo, inclusive o seu codigo.

Informacdes Complementares:

e Excluir/Desativar Acdao

O sistema sO permite que uma acado seja excluida, se a mesma néao estiver associada a algum
plano de trabalho, contrato, histérico de qualificacdo do trabalhador ou treinamento efetuado.
Para estes casos 0 sistema avisara que néo sera possivel excluir a acdo, mantendo-a como
Inativa.

Uma acéo poderd estar em uma das situac¢des abaixo.

v' Ativa: Agdo que esta disponivel para ser contratada.
v Inativa: Ag¢do que pode ser apenas consultada, porém ndo mais contratada.

Acbes de Qualificacdo desativadas (situacédo “Inativa”) poderdo ser reativadas.

Consultas Envolvidas:

v' Consultas - A¢Oes de Qualificagéo
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