Empresa Beneficiaria

E a empresa que concede um beneficio-alimentagio ao trabalhador por ela contratado

1. Como efetuar o LOGIN DE ACESSO ao Sistema PAT?

Basta acessar o site acesso.mte.qov.br/pat
Clique em PAT on-line - Cadastro

- patoy

CADASTRO

No item “cadastre-se”, faga gerar o seu login de acesso.

Login:

v

Instrucdo para login de acesso:

= Coloque seu CPF, digite o cddigo de seguranca e cliqgue em pesquisar (o sistema vai inserir 0
seu nome automaticamente). Em seguida coloque seu e-mail, indique o grupo de acesso
“beneficiaria’, escolha sua senha de seis a oito digitos e ap6s confirmar sua senha clique em
gravar.

2. Como efetuar a INSCRICAO da empresa beneficiaria?
Paty
= Acesse 0 site acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone e
= No login de acesso, injorme CPFe senpa;
= Clique em BENEFICIARIA - INSCRICAO.

Obs. As instrugdes para o preenchimento do formulario de inscricdo encontram-se disponiveis no PASSO
A PASSO no link COMO SE CADASTRAR NO PAT.

Notal: Para efetivacdo da inscricdo na modalidade “servico proprio”, € necessério que a empresa tenha
em mé&os o nUmero de registro do nutricionista. Nas demais modalidades € necessario que a empresa
tenha apenas nimero de registro da empresa fornecedora.

Nota2: O sistema PAT é compativel apenas com navegador ‘“Internet Explorer” - Versdo 7 ou 8. Caso
esteja utilizando verséo superior a 8, clique no link http://acesso.mte.gov.br/pat/programa-de-alimentacao-
do-trabalhador-pat.htm/ e em seguida selecione o menu “Ferramentas>Configuracbes do Modo de
Exibicdo de Compatibilidade e adicione 0 enderego: mte.gov.br.

Nota3: O tempo médio para realizar a inscri¢do de cada CNPJ no sistema é de 15 minutos.
3. Alinscricdo da empresa beneficiaria pode iniciar com o CNPJ da filial?

N&o. A inscricdo da empresa beneficidria é feita com o CNPJ da matriz, devendo as informacdes sobre a
Execucéo do Programa serem discriminadas por estabelecimento.




Nota: Caso ndo tenha trabalhadores na matriz, a empresa deverd informar em “Dados da Empresa”, o
CNPJ da matriz e na tela de Execugdo do Programa, indicar o CNPJ da filial.

4. Como efetuar ALTERACAO na inscricio da empresa beneficiaria?

Pat
Acesse 0 site acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone =&~
No login de acesso, informe CPF e senhg;

Clique em BENEFICIARIA — ALTERAR.

» Alterar dados da empresa referentes a primeira pdgina da inscricéo:

Informe o CNPJ/CEI da empresa e o n° de Inscri¢cdo, em seguida clique em pesquisar;
Clique na faixa da raz&o social da empresa;

Faca as alteracdes referentes aos dados da empresa;

Clique em préximo;

Na proxima tela, cliqgue novamente em proximo;

Informe o codigo de seguranca para confirmar a alteragéo e clique em alterar.

> Alterar Ot. de trabalhadores beneficiados por Modalidades/Ot/dia de Refeicdes Fornecidas e
a Faixa Salarial referentes a sequnda pagina da inscricdo “Execucdo do Programa’”:

Informe o CNPJ/CEI da empresa e o n°. de Inscri¢do, em seguida clique em pesquisar;
Clique na faixa da raz&o social da empresa;

Na tela de “dados da empresa” clique em préximo;

Desca o cursor com 0 mouse e localize todas as tabelas com as informag6es da matriz e filial
no campo “Resultado”;

Identifique 0 CNPJ que deseja alterar, ap6s clique no & (bloquinho com I&pis) - o sistema
abriré as informacdes agregadas na inscri¢ao;

Volte para o inicio da pagina e altere os campos necessarios;

No item guantidade de trabalhadores beneficiados por modalidades

No item gt/dia de refei¢Ges fornecidas

No item faixa salarial

Depois de fazer todas as alteragdes clique em alterar;

Clique em préximo e informe o codigo de seguranga para confirmar a alteracéo;

Apoés, clique em alterar.

> Alterar empresa fornecedora:

Informe o CNPJ/CEI da empresa e o n°. de Inscri¢do, em seguida clique em pesquisar;
Clique na faixa da raz&o social da empresa;

Na tela de “dados da empresa” clique em préximo;

Na tela “Execucédo do Programa”, desga o cursor com o mouse e localize todas as tabelas
com as informagdes da matriz e filial no campo “Resultado”;

Identifique 0 CNPJ que deseja alterar, apos clique no A (bloquinho com l&pis) - O sistema
vai abrir as informag0es agregadas na inscri¢ao;

No item empresas fornecedoras - clique no item consultar, em seguida digite 0 nimero do
registro da nova fornecedora, clique em pesquisar. Ao localizar a raz&o social da empresa dé
um clique. Identifique a modalidade e clique em inserir.

Depois de inserir o registro da fornecedora, clique no item alterar;

Clique em préximo e informe o c6digo de seguranga para confirmar a alteracéo;

Apoés, clique em alterar.

> Alterar nutricionista:

Informe o CNPJ/CEI da empresa e o n°. de Inscri¢do, em seguida clique em pesquisar;



= Clique na faixa da razéo social da empresa;

» Natela de “dados da empresa” clique em proximo;

= Na tela “Execucdo do Programa”, desga o cursor com 0 mouse e localize todas as tabelas
com as informagdes da matriz e filial no campo “Resultado”;

= |dentifique 0 CNPJ que deseja alterar, ap6s clique no A (bloquinho com lapis) - O sistema
abrira as informac0es agregadas na inscrigao;

= No item nutricionista - clique no item consultar, em seguida digite 0 nimero do registro do
novo nutricionista e clique em pesquisar. Ao localizar o nome do nutricionista dé um clique;

= Depois de inserir 0 nimero de registro do nutricionista, clique no item alterar;

= Clique em préximo e informe o c6digo de seguranga para confirmar a alteracao;

= Apos, clique em alterar.

OBS: Ao informar o numero de registro do novo nutricionista, o anterior é desvinculado
automaticamente.

5. Como EXCLUIR o registro da empresa fornecedora/prestadora na inscricdo da empresa
beneficiaria?
Pat

= Acesse 0 site acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone mime

= Nologin de acesso, informe CPF e senha;

= Clique em BENEFICIARIA — ALTERAR.

= Informe o CNPJ/CEI da empresa e o n°. de inscri¢do, em seguida clique em pesquisar;

= Clique na faixa da razéo social da empresa;

» Natela de “dados da empresa” clique em préximo;

= Na tela “Execucdo do Programa”, des¢a o cursor com 0 mouse e localize todas as tabelas

com as informagdes da matriz e filial no campo “Resultado”;

= |dentifique 0 CNPJ que deseja excluir a fornecedora, apds clique no LA (bloquinho com
lapis) - O sistema vai abrir as informaces agregadas na inscrigao;

* Noitem empresas fornecedoras - clique no ¥ (excluir);

= Depois de excluir o nimero de registro da fornecedora, clique no item alterar;

=  Clique em préximo e informe o c6digo de seguranga para confirmar a exclus&o;

= Apos, clique em alterar.

OBS 1: O sistema ndo permite excluir o nimero do registro de empresa fornecedora sem que seja
informado o nimero do registro da nova empresa fornecedora

OBS 2: Para a modalidade Servico Préprio deve ser informado apenas o nimero do registro do(a)
nutricionista.

6. Como DESVINCULAR o numero do registro no PAT do(a) Nutricionista na inscri¢cdo da empresa
beneficiaria?

Para desvincular o nimero do registro de nutricionista na inscrico da empresa beneficiéria é
necessario informar imediatamente o niumero de registro de outro profissional nutricionista.

7. Como INCLUIR CNPJ de filial?

. N -
= Acesse 0 site acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone ="~ ;
= Nologin de acesso, informe CPF e senha;
=  Clique em BENEFICIARIA — ALTERAR;

» Informe o CNPJ/CEI (matriz) da empresa e o nimero de inscrigao;

= Clique em pesquisar;




= Clique na faixa da razéo social da empresa;

* Natela “dados da empresa’, clique em proximo;

= Na tela “Execucdo do Programa’, marque a opgao filial, faga as inclusdes dos dados e
clique em inserir;

=  Clique em préximo e informe o c6digo de seguranga para confirmar a alteracéo;

= Apos, clique em alterar.

8. Como EXCLUIR CNPJ de Filial?
. . . Batey
= Acesse 0 site acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone """ ;

= No login de acesso, informe CPF e senha;

Cligue em BENEFICIARIA - ALTERAR;

Informe o CNPJ/CEI (matriz) da empresa e 0 nimero de Inscri¢o;

Clique em pesquisar;

Clique na faixa da raz&o social da empresa;

Na tela “dados da empresa’, clique em proximo;

Na tela “Execucgéo do Programa”, localize a tabela com as informages da matriz e filial;
Identifique 0 CNPJ que vocé quer excluir;

= Clique ¥ (excluir), depois em préximo;

» Informe o cddigo de seguranca e clique em alterar.

9. Como EXCLUIR os dados da “Execucéo do Programa” referentes & matriz?

PatHy
= Acesse 0 site acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone fatine

= No login de acesso, informe CPF e senha;

Clique em BENEFICIARIA — ALTERAR;

Informe o CNPJ/CEI (matriz) da empresa e 0 nimero de Inscri¢o;

Clique em pesquisar;

Clique na faixa da raz&o social da empresa;

Na tela “dados da empresa’, clique em proximo;

Na tela “Execucgdo do Programa”, localize a tabela com as informagdes da matriz e filial;
Identifique 0 CNPJ da matriz;

Limpe todos os campos, depois clique em proximo;

Informe o codigo de seguranca e clique em alterar.

10. Como ALTERAR RESPONSAVEL pela inscri¢do?

Para mudar o responsavel pelo cadastro, faca a alteracdo com outro login. Com este
procedimento, o titular do novo login & quem vai ficar como responsavel pelas novas informacoes.

11. Como CONSULTAR O NUMERO DE INSCRICAO da empresa beneficiaria?
= Basta acessar acesso.mte.gov.br/pat http://www.mte.gov.br/pat e em seguida no icone

e,

= No login de acesso, informe CPF e senhg;

= Clique em BENEFICIARIA - CONSULTAR ;

= Informe o CNPJ/CEI (matriz) da empresa e clique em pesquisar;

= Clique na faixa da razdo social da empresa;

» Na tela de “dados da empresa”, acima do campo “observacfes”, consta 0 nimero de inscri¢éo
da empresa.




12. Como fazer a consulta de filial(is)?
= Basta acessar acesso.mte.gov.br/pat http://www.mte.gov.br/pat e em seguida no icone

)

= No login de acesso, informe CPF e senha;
= Clique em BENEFICIARIA — CONSULTAR FILIAIS;
= Informe 0 CNPJ da matriz e clique em pesquisar.

13. Como fazer a impressdo de COMPROVANTE DE INSCRICAO da empresa beneficiaria?
N -
= Basta acessar acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone =" ;

= No login de acesso, informe CPF e senhg;

= Clique em BENEFICIARIA — REEMITIR COMPROVANTE;

= Informe CNPJ/CEI (matriz) da empresa e o nimero de inscri¢éo;

= Faca a escolha de imprimir comprovante (completo ou simplificado) e cliqgue em confirmar.

Notal: Para reemitir o comprovante é necessario 0 numero de inscricdo, caso nao o tenha, clique no
madulo consultar (vide item 10 deste documento).

Nota2: Os comprovantes anteriores a 2008 estdo disponiveis no site acesso.mte.gov.br/pat no link
Emisséo de Comprovantes de Empresas Participantes do PAT - anterior a 2008

14. Como INATIVAR ainscrigdo da empresa beneficiéria?

o icone 180,
= Basta acessar acesso.mte.qov.br/pat e em segwda Nno Icone ‘wesm |

= No login de acesso, informe CPF e senhg;

= Clique em EMPRESA BENEFICIARIA — ATIVAR/INATIVAR,;

= Informe o CNPJ/CEI (matriz) da empresa e o nimero de inscricdo, em seguida clique em
pesquisar;

= Clique na faixa da razdo social da empresa;

= Clique em inativo;

= No campo observacao, informe o0 motivo do cancelamento;

= |Informe o codigo de seguranca e clique em confirmar.

OBS: Ao inativar a inscricdo da beneficiaria, o(a) nutricionista é desvinculado
automaticamente.

15. Como fazer a IMPRESSAO DE COMPROVANTE DE INATIVACAO da inscri¢o da empresa
beneficiéaria?
Pat®y
= Basta acessar acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone =
= No login de acesso, informe CPF e senhg;
= Clique em BENEFICIARIA — REEMITIR COMPROVANTE DE CANCELAMENTO;

= Informe o CNPJ/CEI (matriz) da empresa e clique em confirmar.

16. Como RECUPERAR A SENHA?

Caso queira verificar a senha por e-mail, fagca o seguinte procedimento:

= Clique em esqueceu sua senha;

= Ap0s, o sistema vai redigitalizar uma nova senha e encaminhar no e-mail cadastrado.
Caso queira verificar a senha na tela, faca o seguinte procedimento:




= Clique em esqueceu sua senha;

= Visualize e clique na mensagem em vermelho (caso esteja com problema na visualizagdo
do e-mail clique AQUI,

= Digite os dados solicitados (CPF, data de nascimento e o e-mail cadastrado);

» A senha serd visualizada na tela.

17. Como ATIVAR A INSCRICAO da empresa beneficiaria?
Paty
= Basta acessar acesso.mte.gov.br/pat e em seguida no icone “#*;

= No login de acesso, informe CPF e senha;

= Clique em Beneficiaria — Ativar/Inativar;

» Informe 0 CNPJ e o nimero de inscrigdo e, em seguida, clique em pesquisar;

= Clique nafaixa da razéo social da empresa;

= Clique na opcéo Ativo;

= Desca o cursor com 0 mouse e localize todas as tabelas com as informagdes da matriz e filial
no campo “Resultado”;

= Clique no A (bloquinho com I&pis) - O sistema vai abrir as informacbes agregadas na
inscrigao;

= Volte para o inicio da pagina onde consta a opgdo matriz e filial e atualize todos os campos;

= No item empresas fornecedoras - clique no item consultar, em seguida digite 0 numero do
registro da nova fornecedora, clique em pesquisar. Ao localizar a razdo social da empresa dé
um clique. Identifique a modalidade e clique em inserir.

= Continue preenchendo as informagdes;

= Quando chegar no link “alterar” antes do campo resultado, clique nele.

= Depois v4 até o campo codigo de seguranca e o preencha.

= Depois clique em confirmar.




