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1. Solicitações 

 

1.1 Solicitação do registro profissional 

 
Para solicitação do registro profissional, o requerente deverá clicar no menu 
solicitação do registro profissional, conforme tela abaixo: 
 

 
  
 

Após o clique no menu solicitação do registro profissional, o sistema apresentará tela 
para preenchimento do número do CPF do solicitante do registro. 
 

 
 
Digite o número do CPF e responda o questionamento, “Você já possui algum registro 
profissional emitido pelo MTE”?, selecionando a opção “sim” ou “não”.  

 



 
 

 
 

 
 
Caso tenha selecionado a opção “sim”, afirmando que possui registro profissional 
emitido pelo MTE, o sistema fará uma pesquisa no banco de dados do MTE com o 
objetivo de localizar as informações do registro concedido anteriormente. 
 
Se o registro for localizado, o sistema apresentará um campo para a confirmação da 
data de nascimento do profissional. Após a confirmação da data de nascimento, o 
sistema apresentará a tela para digitação dos dados pessoais do solicitante e para a 
seleção da categoria profissional pretendida. 
 
Observação importante: Se o registro não for localizado pelo sistema, por favor, 

dirija-se a Unidade Regional do Ministério para obter maiores informações sobre o seu 
registro. Pois, é possível que os dados de seu registro concedido anteriormente ainda 
estejam em livro, procedimento de emissão de registro profissional adotado pelo MTE 
até o ano 2001. 
 
Caso tenha selecionado a opção “não”, o sistema abrirá a tela abaixo para o 

preenchimento dos dados pessoais e para a seleção da categoria profissional 
pretendida.  
 



 
 

 
 

 
 
Na aba Dados Pessoais, o solicitante deverá preencher todos os campos obrigatórios 

corretamente e de acordo com o documento de identificação civil a ser apresentado à 
Unidade Regional do Trabalho, posteriormente. 
 
Com o preenchimento de todos os dados pessoais, o solicitante deverá clicar no botão 
prosseguir, localizado no rodapé da página, para dar continuidade à solicitação. 

 
Posterior ao clique no botão prosseguir, o sistema apresentará uma mensagem 
informando o número da solicitação. Esse número permitirá o acompanhamento do 
trâmite do processo na Unidade do MTE, assim recomenda-se que o requerente 
guarde o número para consultar o andamento do seu processo.  
 

 
 
Depois de clicar no botão OK, o sistema abrirá a aba Categoria/Função. Logo após, 

selecione a categoria e a função desejada. Posteriormente, no campo documento de 
capacitação, escolha o documento que comprova a sua habilitação profissional na 
área.  



 
 

 
 

 
Exemplo: 
 

 
 
Por último, clique no botão Incluir e em seguida clique no botão Transmitir. O botão 
transmitir encaminhará as informações de sua solicitação para o banco de dados do 
MTE, possibilitando que o servidor na Unidade Regional do MTE analise o seu pedido. 
 
Ao clicar no botão transmitir, a sua solicitação será concluída e o sistema apresentará 
para a impressão o requerimento e outros documentos, a depender da categoria 

profissional, que devem ser entregues no órgão do MTE. 
 

 



 
 

 
 

1.2 Prorrogação de Registro de Provisionado 

 
O Provisionado é aquele profissional que recebeu o registro especial, com validade 
máxima de 3 anos, para desempenhar as atividades na área de Jornalismo, em 
decorrência de não haver naquele município Jornalista disponível para contratação, de 
acordo com o Decreto n° 83.284, de 13 de março de 1979, que dispõe sobre o 
exercício da profissão de Jornalista. 
 
Assim, considerando que esse registro pode ser renovado, o menu prorrogação de 
registro de Provisionado foi desenvolvido para que o profissional solicite também a 
renovação de seu registro pela Internet. 
 
Logo, para solicitar a prorrogação desse registro, o interessado deve, inicialmente, 
clicar no menu prorrogação de Registro de Provisionado. Ver tela abaixo:  
 

 

 

 
Em seguida, será necessário informar o número do CPF e o número do registro 
profissional. 
 

 
 

 



 
 

 
 

1.3 Apresentação de Diploma 

 
A apresentação do diploma deve ser realizada por aquele profissional que, no ato da 
solicitação de registro, apresentou o Certificado de conclusão de curso. 
 
Assim, para solicitar o requerimento de apresentação de Diploma de conclusão de 
curso, é necessário clicar no menu Apresentação de Diploma, conforme tela abaixo:  

 

 
 
Em seguida, o sistema apresentará a tela para o lançamento do n° do CPF e do n° do 
registro profissional. Preencha os campos e clique no botão Pesquisar. 
 

 
  
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

Após a inclusão dos dados, o sistema apresentará tela com os dados do profissional e 
o campo para seleção do documento de capacitação. Veja tela abaixo: 

 

 
 
Posterior a seleção do documento de capacitação, clique no botão Confirmar para 
finalizar a solicitação e imprimir o Termo de apresentação de diploma, que deve ser 
entregue na Unidade do Ministério do Trabalho e Emprego.  

 

 



 
 

 
 

1.4 Apresentação de Publicação 

 
A apresentação de publicação deve ser realizada pelo Diretor de Empresa Jornalística 
que recebeu o registro profissional provisório, em decorrência do tempo de existência 
da empresa. 
 
Assim, para solicitar o requerimento de apresentação de publicação, o interessado 
deve clicar no menu Apresentação de publicação, conforme tela abaixo:  

 
 

 
 
Em seguida, o sistema apresentará a tela para o lançamento do n° do CPF e do n° do 
registro profissional. 
 
 

 
 
 
  



 
 

 
 

Após a inclusão dos dados, o sistema apresentará tela com os dados do profissional e 
os campos para preenchimento dos dados das publicações. Veja tela abaixo: 
 

 

 
Posterior ao preenchimento dos dados das publicações, clique no botão Confirmar 
para finalizar a solicitação e imprimir o Termo de apresentação de publicações, que 
deve ser entregue na Unidade do Ministério do Trabalho e Emprego.  

 

 
 



 
 

 
 

1.5 Recuperar número de solicitação 

 
Para recuperar o número de solicitação de registro profissional, o interessado deve 
clicar no menu Recuperar número da solicitação. 
 

 
 
Após o clique, o sistema apresentará a tela para confirmação do n° do CPF, nome, 
nome da mãe e data de nascimento.  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

2. Consultas 
 

2.1 Situação do Registro Profissional 

 
Este menu deve ser utilizado para obter informações acerca da situação do registro 
profissional. 
 
Logo, para visualizar a situação do registro profissional, o interessado deve clicar no 
menu Situação do Registro Profissional. 
 

 
 
 
Posterior ao clique, o sistema apresentará a tela para que o interessado preencha no 
mínimo dois campos com os seguintes dados: Nome, UF do n° do registro, CPF e n° 
do registro.  
 
 

 
 

  



 
 

 
 

3. Acompanhar solicitação 

 

3.1 Registro profissional 

 
Este menu permitirá o interessado acompanhar o andamento do processo de 
solicitação do registro profissional no Órgão do Ministério do Trabalho e Emprego. 
 

 
 
 
Para obter informações sobre o trâmite do seu processo no Órgão do Ministério do 
Trabalho e Emprego, é necessário informar o n° do CPF e n° da solicitação, e 
posterior clicar no botão Pesquisar, conforme tela abaixo: 
 

 
 
  



 
 

 
 

Após clicar no botão Pesquisar, o sistema apresentará a tela com a situação da sua 
solicitação. 
 

 

 
  



 
 

 
 

4. Imprimir solicitação 

 
O botão imprimir solicitação deverá ser utilizado para os casos em que o interessado 
não imprimiu o requerimento e a documentação a ser entregue na Unidade do 
Ministério do Trabalho e Emprego. 
 

 
 
 


