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1. Solicitacdes

1.1 Solicitacdo do registro profissional

Para solicitacdo do registro profissional, o requerente devera clicar no menu
solicitacdo do registro profissional, conforme tela abaixo:

Secretaria de Politicas Publicas € Emprego

~ Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012|

("Solicitagoes | Sistema de Registro Profissional [4] Voitar @ Pagina Inicis! [] Portal do MTE
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Imprimir Solicitagdo .

Apbs o cligue no menu solicitacdo do registro profissional, o sistema apresentara tela
para preenchimento do nimero do CPF do solicitante do registro.

 Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB AlAH

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012
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Digite o numero do CPF e responda o questionamento, “Vocé ja possui algum registro
profissional emitido pelo MTE”?, selecionando a opcgéo “sim” ou “n&o”.
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Secretaria de Politicas Pablicas e Emprego

Acompanhar Solicitacdo

Registro Profissional CPF:*|003.021.742-30 Buscar

Imprimir Solicitagdo e
o ¢ Vocé ja possui algum registro profissional emitido pelo MTE?

S\ Néo

Caso o seu registro profissional seja de Técnico de Seguranca do Trabalho
concedido antes de 1999, clique aqui

Caso tenha selecionado a opcédo “sim”, afirmando que possui registro profissional
emitido pelo MTE, o sistema fard uma pesquisa no banco de dados do MTE com o
objetivo de localizar as informag8es do registro concedido anteriormente.

Se o registro for localizado, o sistema apresentara um campo para a confirmacao da
data de nascimento do profissional. Apés a confirmacdo da data de nascimento, o
sistema apresentara a tela para digitacdo dos dados pessoais do solicitante e para a
selecdo da categoria profissional pretendida.

Observacédo importante: Se o registro ndo for localizado pelo sistema, por favor,
dirija-se a Unidade Regional do Ministério para obter maiores informacdes sobre o seu
registro. Pois, € possivel que os dados de seu registro concedido anteriormente ainda
estejam em livro, procedimento de emissao de registro profissional adotado pelo MTE
até o ano 2001.

Caso tenha selecionado a opgdo “ndo”, o sistema abrirhd a tela abaixo para o
preenchimento dos dados pessoais e para a selecdo da categoria profissional
pretendida.




Solicitar Registro Profissional [] voar gy Pagiainkizl [ Ponzl so WTE

Dados Pessoais Catzgoria | Fungio
SOLICITAGAD DE REGISTRO PROFISSIONAL
Dados Pessoais

Nome: [VALDECI DA CRUZ

CTPS:*| | sénie] UFICTPS:"|Selecione ¥

Dados de Localizagio

Na aba Dados Pessoais, o solicitante devera preencher todos os campos obrigatérios
corretamente e de acordo com o documento de identificacao civil a ser apresentado a
Unidade Regional do Trabalho, posteriormente.

Com o preenchimento de todos os dados pessoais, 0 solicitante devera clicar no botéo
prossequir, localizado no rodapé da pagina, para dar continuidade a solicitacao.

Posterior ao cligue no botdo prosseguir, 0 sistema apresentard uma mensagem
informando o numero da solicitagdo. Esse numero permitira o acompanhamento do
trAmite do processo na Unidade do MTE, assim recomenda-se que 0 requerente
guarde o numero para consultar o andamento do seu processo.

Ald
TerDa-Feira, 13 de novembro de 20
Solicitar Registro Profissional [4] vorar gty Pagra il ] Portt sa we
Dados Fessosis Catey Fungi
NUMERO DA SOLICTACAD: SRP00145/2012
Dados do Registro
= - Sistema de Registro Profissional - SIRFWEB x L e Canacitaca:
v Anotz o nimere 42 suz solicitacio parz scompanhamants:
SRF00145/2012
.,

Depois de clicar no botdo OK, o sistema abrir4 a aba Categoria/Funcédo. Logo apos,

selecione a categoria e a funcédo desejada. Posteriormente, no campo documento de
capacitacdo, escolha o documento que comprova a sua habilitagdo profissional na
area.




Exemplo:

Secretaria de Politicas Publicas e Emprego
Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Solicitar Registro Profissional

Cizdos Fezzosiz Categoris | Fungio

SOLICITAGAC DE REGISTRO PROFIS SIONAL

Dados do Registro

Cat:_-;aria:'lﬁ.'-:. vista M| Fungior| Arguivists v| Documento de Capacitagior™

Categoria Fungio Documento de Capacitagio / Habilitagio Institwigio / Emprasa

Por dltimo, clique no botéo Incluir e em seguida clique no botdo Transmitir. O botédo
transmitir encaminhara as informacdes de sua solicitacdo para o banco de dados do
MTE, possibilitando que o servidor na Unidade Regional do MTE analise o seu pedido.

Ao clicar no botéo transmitir, a sua solicitacdo sera concluida e o sistema apresentara
para a impressdo 0 requerimento e outros documentos, a depender da categoria

profissional, que devem ser entregues no 6rgdo do MTE.

EEQUERIMENTO DE REGISTRO PROFISSIONAL Nimero da Solicitzgfo

MTE

Ministoria da sk vin u T s 1012
f ) Trabalho & E oo Eeritida via whneera 13 da Honmembes da 2012

SEPMI142/2012
1" Vin: hlinhoaric do Trabalho & Emprago

Ao Ministério do Trebelho 2 Emprzge

Eu, VALDECI DA CRUZ, Bresilsiros), resident= n= Fue 10, portsdor (2) do documento de identificegfo Cartsisz da
Tdantidads 1* 1010, CBF N*® 000,000, 150-32 2 Cartairzs de Trzbelho W 4358 Sariz WN° 854/SE, wenho raguersr 2 sutoridads
compstants dessz Unidsds Resionzl do MTE o msristro profissions]l da Asgoivists nefs) fonciodes) de Asrguivists, ds
zoordo come 2 Lai o £.548, de 4 de jolho d2 1978 2 Decrsto n° 82,580, d2 § d2 novembeo de 1078, sprasentendo oipiz
lazivel sutenticsds ou simplas (gue serd sutenticads pelo servider do MITE, desds gue scompenhads do original) Jdos
documentos relacionsdos & saguin

Cartzirz de Trzbelho @ Pravidénciz Socizl, cdpiz do nimero, sériz 2 gualificegdo civil
Documanto da Identificagio

Cadzstro o2 Pessoas Flaiczs (CFF)

Comprovents da Razidénciz

Cerridio da Caszmanto, 53 hovver altsrzcio da noms

Drploms de curso superior (devidements zssinado)

Confirmo qus nép possuo wenhom ragistro profissionsl no MTE.

Ilzsres termmos,
Pada derimanto.

Ceilandiz, 13 de Novembro de 2012

WALDECI DA CRUZ

OBS.1: Estz raquarimanto deve sar protocolado, com o documentos acima especificados, no drzfo ragionsl do Ministéric
do Trzbalho 2 Emprazo - MTE.

OBS.2: Estz solicitagio deve sor protocolads 2t o diz 1371202012, sob pans de invalidecio,




1.2 Prorrogacgéo de Registro de Provisionado

O Provisionado é aquele profissional que recebeu o registro especial, com validade
méxima de 3 anos, para desempenhar as atividades na area de Jornalismo, em
decorréncia de ndo haver naguele municipio Jornalista disponivel para contratacéo, de
acordo com o Decreto n° 83.284, de 13 de marco de 1979, que dispbde sobre o
exercicio da profissao de Jornalista.

Assim, considerando que esse registro pode ser renovado, 0 menu prorrogacdo de
registro de Provisionado foi desenvolvido para que o profissional solicite também a
renovacao de seu registro pela Internet.

Logo, para solicitar a prorrogacdo desse registro, o interessado deve, inicialmente,
clicar no menu prorrogacéo de Registro de Provisionado. Ver tela abaixo:

"*"i..", Secretaria de Politicas Publicas e Emprego
Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012
Solicitacoes | Sistema de Registro Profissional [€] voltar & Pagina Inicial []] Portal do MTE
Registro Profissional
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de Provisionado
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Acompanhar Solicitagdo
Registro Profissional

Imprimir Solicitagdao

Em seguida, sera necessario informar o nimero do CPF e o numero do registro
profissional.

Secretaria de Politicas Publicas e Emprego

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB Al
Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012

solicitages Solicitagdo da Prorrogagao de Registro de Provisionado [ voliar 4 Pagina inicial []] Fortal do MTE
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Registro Profissional
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1.3 Apresentacao de Diploma

A apresentacdo do diploma deve ser realizada por aquele profissional que, no ato da
solicitacdo de registro, apresentou o Certificado de conclusdo de curso.

Assim, para solicitar o requerimento de apresentacdo de Diploma de conclusédo de
curso, é necessario clicar no menu Apresentacao de Diploma, conforme tela abaixo:

¥4, Secretaria de Politicas Publicas e Emprego

~ Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2013

(solicitacoes | Sistema de Registro Profissional [€] voltsr ¢ Pégin Inicial [ Portal do MTE
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Recuperar Nimero da < 5
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Consultas Profissional

Situagdo do Registro

Proficsional Secretaria de Politicas Publicas e Emprego

Acompanhar Solicitagdo
Registro Profissional

Imprimir Solicitacdo

Em seguida, o sistema apresentara a tela para o langamento do n° do CPF e do n° do
registro profissional. Preencha os campos e clique no botdo Pesquisar.

Secretaria de Politicas Publicas e Emprego

~ Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012

solicitagoes Solicitar Requerimento de Apresentagdo de Diploma [{] voltar {4 Pagins Inicial [[] Portal do MTE
Registro Profissional
Prorrogagio de Registro Parametros para pesquisa

de Provisionado CPF::\|:|
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Apbs a inclusdo dos dados, o sistema apresentara tela com os dados do profissional e
0 campo para selecdo do documento de capacitacdo. Veja tela abaixo:

"i.". Secretaria de Politicas Plblicas e Emprego

Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB
Segunda-Feira, 19 de novembro de 2012
("Solicitagoes Solicitar Requerimento de Apresentacéo de Diploma [d] Volt=r @ Pagins Inicial []] Portal o MTE
Registro Profissional
Prorrogagao de Registro Nimero do Registro: 0000001/DF
de Provisionado
Nome: MARIA RITA DA SILVA SOUSA
Apresentagéo de :
Diploma CPF:999.9599 983-21
Apres ema;ﬁo de Categoria: Arquivista
PUDHCB;ED DADOS DO DIPLOMA
Recuperar Nimero da Funcéio: Arquivista
Solicitagao L
Decumente de Capacitacdo:
Consultas 5
. . . Nimere do Registro: :
Situagéo do Registro
Profissional Nimero do Processo: 56456 456488/8797-45
Acompanhar Solicitagio Data de Protocolo: 18/11/2012
Registro Profissional Data de Concessdo: 19/11/2012
Imprimir Solicitacio Documente de Capacitacdo: Certificado de conclusdo de curso superior
S S—
Prazo para Apresentacéo do Diploma: 19/11/2013
CNPJ da Instituicio de Ensino: 08.355.307/0001-17
Instituicdio: SINDICATO RURAL DE PAU DOS FERROS
Observacéo:

Posterior a selecdo do documento de capacitacdo, cligue no botdo Confirmar para
finalizar a solicitacdo e imprimir o Termo de apresentacdo de diploma, que deve ser
entregue na Unidade do Ministério do Trabalho e Emprego.

TERMO DE APRESENTACAO DE DIPLOMA

MTE

Ministério do Emitids vis sistems em: 19 de Novemboo de 2012
| Trabalho & Emprego

1* Via: hlinistério do Trabalho = Empreso

Ao
Ministério do Trabalhe e Emprego

Eu, MARTA RITA DA SILVA SOUSA, Brasileiro({a), residente na Rua 10, telefone (061) 2363-2368, portador (2)
do documento dz identificagio Carteira de Idsntidads N° 38§, CPF IN° 989 888 883-21 = Carteira d= Trabalho IN°
063 Série W° 369/TO, venho apresentar 4 autoridade competents dessa Unidade Regional de MTE o meu Diploma
de curso superior, de acordo com a Lein” 6.5346, de 4 de julhe de 1978 2 Decreto n® 82.390, de 6 de novembro de
1978, em copia legivel autenticada ou simples (que serd autenticada pelo servider de MTE. desde que
acompanhada do eriginal) juntaments com os decumentes relacionados a seguir

Cépia do registro profissional correspondente, langade na CTPS;
Cépia do documento de identificagio

Declare seram verdadsiras as informagdes aqui prestadas, sobre as quals assume todas as responsabilidades, sob
pena de incorrsr nas sangdes pravistas ne At 299 do Codige Penal.

Estou cisnte que deve apresentar ao MTE o diploma devidamente assinado.
Mestes tsrmos,

Pede deferimento.

Valparaizo da Gedds, 19 de Nowvembro ds 2012

MMARIA RITA DA SILVA S50USA

OBS.1: Este requertimento deve ser protocelade, com os decumentes acima especificades, no otgio regional do
Ministérie do Trabalhe = Emprege - MTE.

OBS5.2: Esta solicitagio deve ser protocelada até o dia 19/12/2012, sob pena de invalidacio.




1.4 Apresentacao de Publicacao

A apresentacédo de publicacdo deve ser realizada pelo Diretor de Empresa Jornalistica
gue recebeu o registro profissional provisério, em decorréncia do tempo de existéncia
da empresa.

Assim, para solicitar o requerimento de apresentacdo de publicacdo, o interessado
deve clicar no menu Apresentacdo de publicacédo, conforme tela abaixo:

.". Secretaria de Politicas Publicas e Emprego

" Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012
‘Solicitacses | Sistema de Registro Profissional [€] voltsr @ Pégins Inicial [[] Portsl do MTE
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U Y

Consultas

Situagao do Registro

Profissional Secretaria de Politicas Pablicas e Emprego

Acompanhar Solicitacdo
Registro Profissional

Imprimir Solicitagdo

Em seguida, o sistema apresentara a tela para o lancamento do n° do CPF e do n° do
registro profissional.

%', Secretaria de Politicas Piblicas e Emprego

" Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012

Solicitagoes Solicitar Requerimento de Apresentagio de Publicagdo [4] voltsr @y Pagins Inicial [J] Portsl do MTE
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Apbs a inclusdo dos dados, o sistema apresentara tela com os dados do profissional e
0s campos para preenchimento dos dados das publica¢cfes. Veja tela abaixo:

-...:=!;:_. Secretaria de Politicas Publicas e Emprego

~ Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB Al

Segunda-Feira, 19 de novembro de 2012

I solicitagdes Solicitar Requerimento de Apresentacdo de Publicagio [«] voitar ¢ Fagina Inicial []] Porial o MTE

Registro Profissional

Prorrogagao de Registro Mimero do Registro: 0000001/DF

de Provisionado Home: JOAQUIM DOS REIS COSTA

Apresentag&o de )

Diploma CPF: 999.999.948-20
Apresentagéio de Data de Concessdo: 19/11/2012
Publicagéo Prazo para Apresentacdo das Publicacies: 19/11/2014
Recuperar Nimero da Walidade: 19/11/2014
Solicitagao Dados da Publicagio

Consultas

. ) Tipo da Publicacdo:®| Revista
Situagao do Registro

Acompanhar Solicitacio Ann'*l:l

Registro Profissional

Imprimir Solicitagdo

Posterior ao preenchimento dos dados das publicagbes, clique no botdo Confirmar
para finalizar a solicitacdo e imprimir o0 Termo de apresentacdo de publicacGes, que
deve ser entregue na Unidade do Ministério do Trabalho e Emprego.

TERMO DE APRESENTACAO DE PUBLICACOES

i MTE

Ministério do Emitide via sistems em: 19 de Novembro de 2012
.l Trabalhs & Empregs

1* Via: Mlinistério do Trebelho 2 Emprzse

Ao
Miimistério do Trabalhe e Emprege

Eu, JOAQUIMN DOS REIS COSTA., Erasileiro(a), residente na Rua 10, telefone (061) 3627-6319, portader (2) do
documento de identificagio Cartesira de Identidads IN° 12334, CPE IN° 988 800 24820 = Carteira de Trabaltho N 438
Série IN" 123/8P, venho apresentar 4 avtoridade competente desza Unidade Regional do MTE as publicagies. de
acordo com o Decrsto n® 8328479, art. 9, em copia legivel autenticada ou simples (que serda autenticada pele
servidor do MTE, desde que acompanhada do original) juntamente com os documentos relacienados a seguir:

Copia do registro profissional correspondente, langado na CTPS;
Copia do documento de identificagio

Declare serem verdadeiras as informagdes aqui prestadas, sobre as quais assume todas as responsabilidades, sob
pena de incorrer nas sangdes previstas no Art. 299 de Codige Penal.

Mestes termos,

Pads deferimsento.

WValparaise dz Godds, 19 de Novembro de 2012

JOAQUIMN DS REIS COSTA

OBS5.1: Este requerimento deve ser protocelado, com os documentos acima especificades, no orgio regional do
Miiniztério do Trabalho e Empregoe - MTE.

OBS.2: Esta solicitagio deve ser protocelada até o dia 19/12/2012, sob pena de invalidagio.




1.5 Recuperar namero de solicitacao

Para recuperar o nimero de solicitagdo de registro profissional, o interessado deve
clicar no menu Recuperar numero da solicitacao.

.". Secretaria de Politicas Pdblicas e Emprego

~ Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB A|A+

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012
[‘Solicitacoes | Sistema de Registro Profissional [€] voitar ¢ Pagina Inicial [ Portal do MTE

| Registro Profissional
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erson (< “Iw D) _V7 =

- z"“'ca °°, c SIR{P QL 15
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Consultas

Situagao do Registro
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Secretaria de Politicas Publicas e Emprego

| Acompanhar Solicitacdo
Registro Profissional

; Imprimir Solicitacao
L A

Apo6s o clique, o sistema apresentara a tela para confirmacdo do n° do CPF, nome,
nome da mae e data de nascimento.

.". Secretaria de Politicas Publicas e Emprego

~ Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB

Sexta-Feira, 16 de novembro de 2012|
solicitagdes Recuperar Numero da Solicitagdo [«] veitar (& Pégina inicial [] Portal do MTE

Reqgistro Profissional

Prorrogagéo de Registro
de Provisionado

Tipo da Solictagdo:* Registro Pmﬁssiunﬁl Registro de Contratante

Ditoma e —

Apresentago de

Apresentagao de

-

Publicagéo Nome:*| |
Recuperar Nimero da Home da r~|§a:*| |
Solicitagio Data de Nascimentn"l:l

Consultas

Stuagao do Registro [Pesquizar  Limpar |

Profissional

Acompanhar Solicitacio
Reqgistro Profissional

Imprimir Solicitacio




2. Consultas

2.1 Situagédo do Registro Profissional

Este menu deve ser utilizado para obter informacfes acerca da situacdo do registro

profissional.

Logo, para visualizar a situacdo do registro profissional, o interessado deve clicar no
menu Situacdo do Registro Profissional.

. Secretaria de Politicas Pblicas e Emprego

 Sistema de Registro Profissional - SIRPWEB A A+

Registro Profissional

Prorrogagao de Registro
de Provisionado
Apresentagao de
Diploma

Apresentagao de
Publicagao

Recuperar Nimero da
Solicitagao

Consultas

Situagéo do Reqistro
Profissional

Acompanhar Solicitagdo
Registro Profissional
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Posterior ao clique, o sistema apresentara a tela para que o interessado preencha no
minimo dois campos com os seguintes dados: Nome, UF do n°® do registro, CPF e n°

do registro.
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3. Acompanhar solicitacao

3.1 Registro profissional

Este menu permitird o interessado acompanhar o andamento do processo de
solicitacd@o do registro profissional no Orgao do Ministério do Trabalho e Emprego.
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Para obter informacées sobre o tramite do seu processo no Orgdo do Ministério do
Trabalho e Emprego, é necessario informar o n° do CPF e n° da solicitacdo, e

posterior clicar no botdo Pesquisar, conforme tela abaixo:
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Apbs clicar no botdo Pesquisar, o sistema apresentara a tela com a situagdo da sua
solicitacao.
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4. Imprimir solicitagéo

O botdo imprimir solicitacdo devera ser utilizado para os casos em que o interessado
nao imprimiu o requerimento e a documentacdo a ser entregue na Unidade do
Ministério do Trabalho e Emprego.
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